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Presentacion telematica da solicitude:

Paso 1. Logo de cubrir a solicitude e pechar a instancia, prema p@‘boton Enviar
a Sede Electronica para Presentacion

Presentacion telematica

PRESENTACION TELEMATICA. Pasos a seguir:
Importante: A presentacion telematica require que vostede dispofia dun certificado dixital, DNI electronico ou Chave365.

* Premer o botdn "Enviar a Sede Electronica Para Presentacidn’.

* Mostrarase en pantalla unha ligazon para ir a paxina da Sede Electronica da Xunta de Galicia, onde podera revisar o borrador da sua instancia.
* Ao premer nesta ligazon sera redirixido & Sede Electronica da Xunta de Galicia para que presente a sUa instancia electronicamente.

* Revisar, aceptar e asinar de modo electronico a sua instancia na paxina da Sede Electrénica da Xunta de Galicia.

Modificar Axuda

Enviar A Sede Electronica Para Presentacion

Creacion de nova instancia

Prema o seguinte botdn se desexa crear unha nova instancia a partir desta. Podera modificar os datos que considere na nova instancia.

T

Lembre: antes de enviar a solicitude a sede electronica revise que todos
os datos da solicitude estan correctamente cubertos. Podera crear unha
nova solicitude premendo no botén Crear.



Presentacion telematica da solicitude

Paso 2: Prema no boton Ir & Sede Electronica Para Presentacion pa#él acceder

a sede electronica da Xunta de Galicia y

Presentacién telematica

PRESENTACION TELEMATICA. Pasos a seguir:

Importante: A presentacion telematica require que vostede dispona dun certificado dixital, DNI electronico ou Chave365.
» Premer o botén "Enviar a Sede Electronica Para Presentacion”.
¢ Mostrarase en pantalla unha ligazon para ir a paxina da Sede Electrénica da Xunta de Galicia, onde podera revisar o borrador da sua instancia.

s Ao premer nesta ligazon sera redirixido & Sede Electronica da Xunta de Galicia para que presente a sua instancia electronicamente.
* Revisar, aceptar e asinar de modo electronico a sua instancia na paxina da Sede Electrénica da Xunta de Galicia.

Modificar Axuda

Esta instancia foi enviada por vosteds

de Electronica

Estado: BORRADOR
Siga a seguinte ligazén para presenta

ar a solicitude dentro da Sede Electronica da Xunta de Galicia:

Ir A Sede Electrénica Para Presentacion

Creacion de nova instancia

Prema o seguinte botdn se desexa crear unha nova instancia a partir desta. Poderé modificar os datos que considere na nova instancia.

Crear



Presentacion telematica da solicitude

Paso 3: Accedera a unha nova xanela para identificarse e accedgra sede

electronica
-

Y DE GALICIA

NIF CERTIFICADO
DIXIT '

Identificarse con certificado ou DNI-e

Esquecin a mifia clave de acceso
Alta con certificado Consultar os certificados admitidos Mais informacién sobre Cl@ve
Madis informacién sobre Chave365

Chave365 Certificado Electrénico Cl@ve/Cidadans UE

dni i cl@ve



Presentacion telematica da solicittde:

Paso 4: logo de identificarse, podera anexar a documentacion @fle considere
conveniente. A seguir, prema no boton Continuar para realiz&r 0 pagamento da
taxa.

Documentacion que se presenta

A sede electronica ofreceralle neste paso a posibilidade de subir
toda a documentacion que considere conveniente achegar.



Presentacion telematica da solieftude:

Se esta exento do pagamento da taxa por ser membro dunha familia mimerosa especial
ou ter un grao de discapacidade igual ou superior ao 33%, a ferramenta informatica
informaralle que esta exento do pago e podera premer no botdn continuar para asinar e
finalizar a presentacion telematica da solicitude.

< Selr da presentaion

Pagar taxa

OPaotelemitin ~ (bcheganstfiantedepap ~— @bentn

Erento do pago da taxa

< Ser a presentaidn



Presentacion telematica da solicidde:

Paso 5: logo de anexar a documentacion, se é o0 caso, accedeLra a”esta xanela onde
figuraran xa cubertos 0s seus datos persoais e 0 importe da taxa. No caso de que algun
dato non figure cuberto debera enchelo. Logo de cubrir todos os datos prema no boton
Iniciar o0 pago. LEMBRE: 0 pago non estara dispoiible desde as 24:00h ata as 3:00 h.

Taxa
Descricion Importe (€)
Inscricion nas oposicidns para a seleccion de persoal da Comunidade Auténoma. / SEDE_08427 38.02

Datos do suxeito pasivo @

Nome/Razon social Primeiro Apelido Segundo Apelido

*Campo obrigatorio *Campo obrigatorio

NIF Teléfono Correo Electrénico

*Campo obrigatorio

Tipo de via Mome da via Nimero  Letra Porta Escaleira  Andar
/|

*Campo obrigatorio *Campo obrigatorio

cp Provincia Concello

I:I Coruiia (A) v Abegondo v

*Campo obrigatorio

[[] 0 representante & distinto do suxeito pasivo €

[] utilizar o certificado electrénico durante o proceso de pago ©



Presentacion telematica da solicitude;

Pago telematico: >
Paso 6: Elixa o tipo de pagamento telematico (recomendado)

PLATAFORMA ﬁ foenc mbmaﬁaTE
DE PAGO de Galicia

Tipo de pago:

Seleccione o tipo de pagamento... v

Seleccione o tipo de pagamento...
Presencial

Telematico

‘f‘ XUNTA © Informacidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Publica
e DE GALICIA



Presentacion telematica da solicitude:

Paso 7: Elixa o modo de pago: tarxeta/bizum e seleccione a entidade cqglaboradora:
Abanca, Caixa Rural Galega, Caixabank, Caja Rural de Zaragoza, Corregs®ou Evo Bank.
No caso de que non sexa titular dunha conta bancaria nestas enttlades elixa Abanca.

PLATAFORMA gl
DE "ACO ﬁ iy TE

Tipo de pago: Modo de pago:

Telematico v Tarxeta / Bizum v

Entidade colaboradora na recadacion:

Seleccione a entidade colaboradora na recadacion... W

Consulta de entidades colaboradoras &

XUNTA @ Informacidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Publica

BH DE GALICIA .
kLS GALICIA Atendémolo




Presentacion telematica da solicitude.

Paso 8: verifique os datos de pago (no exemplo amosame unha entidade®Colaboradora
ficticia) e prema no botdn Ingresar. LEMBRE: 0 pago non estara gdispoiible desde as
24:00h ata as 3:00 h.

PLATAFORMA ﬁ ends mbutamTE
DE PAGO de Galicia

Vostede ten escollido:

Tipo de page: Telematico Modo de pago: Tarxeta / Bizum

Entidade colaboradora na recadacién: 8001 - MOCK-TPV (PREFP)

Bl XUNTA © Informacidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Pblica
el DE GALICIA

Atendémolo



~

B Presentacion telematica da solicitue

Paso 9: debera elixir entre pago con tarxeta ou bizum e seguir os pasog#Que lle indica a
ferramenta informatica (o cadro que se amosa é unha simulcién da ferramenta
informatica e a xanela que debera cubrir pode conter campos distintos) LEMBRE: "0
pago non estara dispoiiible desde as 24:00h ata as 3:00 h.

Simulador de TPV de ABANCA. No se
dispone de opcion de personalizar errores

[ Pagar

Sequndos delay server to server
8
Sequndos delay redireccion
R
® Pago con Tarjeta

l
[ Cancelar ]
|
|

(O Pago con Bizum



Presentacion telematica da solicitude:

Paso 10: logo de elixir o modo de pago e realizar o pago segundo a modalidaee (tarxeta
ou bizum), a ferramenta indicaralle que o pagamento finalizou e que-agarfle & resposta
de confirmacion. »

PLATAFORMA B v B \
DEPAGO el Y /9N

de Taxas - Servizo web de taxas de JXeito

DETALLE DA OPERACION

Vostede ten escollido: IMPORTE

Tipo de pago: Telematico Modo de pago: Tarzeta / Bizum 38 0 2 €
|

Entidade colaboradera na recadacion: 8001 - MOCK-TPV (PREP) MODELQ DE INGRESQ

10T Macoio. BER Fobiee L L ol L Y con NRC

Realizacion do pagamento X

0 pagamento finalizaou no TPV Virtual. Agardando resposta de confirmacion para continuar, Agarde por favor.

Se non se recibe resposta ou cancela o proceso, podera reintentar o pagamento, e se se detecta que xa foi completado non se lle requiriran de novo os datos de pago.

04:58 minutos

Pechar

B3 XUNTA @ Informacin manti icada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Piblic:
I XUNTA @ Informacidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Piblica RECOMAL

FONDO EURCPED
DESENVOLVEMENTO
: -~ ~

B¢ DE GALICIA Ui e e Eu

Atendémalo

UNION EURDPEA




Presentacion telematica da solicitatie:

Paso 11: verificado o pago, a ferramenta informaralle que o pggamiento se realizou
correctamente e podera descargar o xustificante. Prema no botén Continuar.

PLATAFORMA ﬁ Axencia Tributaria m

DE PAGO de Galicia ‘

Pagamento realizado correctamente.

Prema para descargar o recibo do pagamento

R XUNTA © Informacidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Piblica

b DE GALICIA

Atendémolo



Presentacion telematica da solicituge:

Paso 12: accedera de novo a sede electronica onde lle figurard como estado:pagado e
podera descargar o modelo 730 acreditativo do pago da taxa. Premsa no boton continuar
para asinar e finalizar a  presentacion telematica da  solicitude.
Lembre: a ferramenta informatica non lle permitirda finalizar a presentacion
telematica se non consta realizado o pago da taxa (agas no caso de que estea
exento do pagamento)

Pagar taxa

Estado actual do pago Importe
Pagado 38.02

Xustificante de pago

in 730726752255-Xustificante-20240207082718.pdf

| Sair da presentacion




Presentacion telematica da solicitude:

Pago presencial:

Paso 1. Se no paso 6 selecciona o tipo de pagamento presenual (non
recomendado)

Descargue o documento de ingreso e acuda presencialmente a entidade colaboradora
seleccionada a cal lle devolvera un numero NRC identificativo do ingreso realizado co cal
debera retomar a operacion telematica con posterioridade na sede electronica ou na
oficina virtual tributaria. Prema no botén Finalizar.

PII-H.TBI' ORMB. ﬁ Axencia Tributaria ﬁ
DE PAGO de Galicia

Vostede ten escollido:

Tipo de pago: Presencial

Con este documento de ingreso deberd realizar o pago da cantidade indicada en calgquera oficina da entidade colaboradora que seleccionou (ABANCA), a
cal lle devolverd un nimero NRC identificative do ingrese realizade. Exemplos de NRC incluides en doc de ingreso. Dascazger
Despois, debera retomar a operacién usando a opcién de " Operaciéns Realizadas " que atopars no meni principal da Oficina Virtual Tributaria da Atriga et
ou do sistema onde se lle requirira o NRC para completar o preceso.

IMPORTANTE:

No caso das antoliquidaciéns de impostos non se da por realizada a presentacién unicamentente co ingreso, tamén ten
@ que presentar a autoliquidacién para que esta quede finalizada.

PEfy XUNTA @© Informacién mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Piiblica
B¢ DE GALICIA .
Atendémolo



Presentacion telematica da solicitude:

Pago presencial (hon recomendado)

Paso 2: acceda a sede electronica e localice o borrador da sua gOlicitude que

figurard en estado de pago iniciado. Introduza a data de mgreso e o0 NRC que
lle facilitou a entidade bancaria e prema no boton Validar NRC.,

PLATAFORMA : Stend TributaﬁaTE
DE PH.GO de Galicia

Suxeito pasivo ou obrigado ao pago:

I v

Entidade colaboradora na recadacién: Descargar documento
de ingreso
2080 - ABANCA A 4
Data de ingreso: @ dd/mm/aaaa NRC: @ 1
7392400450486

cidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Piblica



Presentacion telematica da solicitude;

Pago presencial: unha vez validado o NRC, abrirase unha nova xanela qugsfdicara que
0 pagamento esta realizado correctamente. Lembre: a ferramenta jnfofmatica non lle
permitira finalizar a presentacion telematica se non consta realizado o pago da
taxa.

PLATAFORMA : Axencia Tributaria H
DE PAGO de Galicia

Pagamento realizado correctamente.

g XUNTA @ Informacidn mantida e publicada pola Conselleria de Facenda e Administracidn Piblica
B DE GALICIA

Atendémolo




Presentacion telematica da solicittde:

Paso 13: pode revisar a solicitude presentada antes de asinar e®enviar premendo no
botdn Ver. Prema no boton Asinar e enviar que se amosa na marxe inferior dereita.

o Lesrmés

Documentacion a presentar en el registro electrdnico:

Solicitud.pdf

TRAMITES

Gufa de procedimientos y senvicios
Chave365

Verificacion de documentos firmados
Presentacion de sugerencias y quejas
Descarga de certificados

Solicitud genérica

Madelos genéricas

LASEDE
Identificacion y titularidad

Calendario y hora oficiales
Sistemas de identificacion y firma

i0ué es a campeta ciudadana?

= Compartir borrador

AYUDA
Necesita ayuda?
Senvicio del 012

Asistente técnico de la administracidn
digital

Avisos

Certificados de interrupcidn del
senvicio

Prequntas frecuentes

O Ver

[, Firmar y enviar

Diario Oficial de
Galicia

Plataforma d
W s
Eﬁ% Factura electninica

el eSenvicios

N PR A
NS RO
freeey

s



PRESENTACION TELEMATICA DA SOLICIIHIDE:

Paso 14: o ultimo paso é asinar a solicitude coa Chave 365 ou certificad@®lectronico e
finalmente poderd& obter o recibo  xustificativo  dgs Presentacion.
Lembre: a ferramenta informatica non lle permitira finalizar a presentacion
telematica se non consta realizado o pago da taxa (agas no caso de que estea
exento do pagamento).

*Aviso: é necesario ter instalada a

i | v e aplicaciéon Autofirma ho caso de
25 St mplrgerio asinar con certificado electronico.

pantalla debe emplear la aplicacion AutoFirma:

- Siya la tiene instalada, haga clic en el boton Continuar para
sequir el proceso.
- 5i no la tiene instalada siga las instruciones de este enlace.

rucic oot st oo i . *Se emprega Chave 365 introduza a
contrasinal para asinar e presentar
telematicamente a solicitude.



PRESENTACION TELEMATICA DA SOLICITUDE:

Paso 15: Logo de asinar e presentar a solicitude podera descargar a soligitfide asinada e
0 xustificante da sua presentacion no Rexistro Electronico da Xunta #e Galicia co namero
gue corresponda (no exemplo amdsase un numero de rexistro de entrada ficticio)

-| Sair da presentacion

Obter recibo

Astia solicitude foi presentada correctamente no Rexistro Electrénico da Xunta de Galicia co nimero 2024/401999

Xustificante Solicitude asinada

Lembre que dende A mifia sede tamén podera consultar o estado de tramitacion no que se atopa a sita solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a sta presentacion.

=| Sair da presentacion



Problemas co pago das taxas ou a presentacion
telematica da solicitude???

00
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