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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E UNIVERSIDADE

ORDE do 2 de xunio de 2021 pola que se regulan o contido, uso e acceso ao
expediente do persoal funcionario dos corpos docentes e do persoal laboral
docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006 (codigo
de procedemento EDO11A).

A Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administra-
cions publicas, estableceu para os/as empregados/as publicos/as a obriga de relacionarse
coas administracions publicas mediante medios electronicos para os tramites e actuacions
que realicen con elas por razén da sua condicion de empregado/a publico/a, na forma que
determine regulamentariamente cada Administracion.

Pola sua vez, o artigo 53.1.d) prescribe que as persoas interesadas no procedemento
administrativo tefien dereito a non presentar datos e documentos non exixidos polas nor-
mas aplicables ao procedemento de que se trate, que xa se encontren en poder das admi-
nistracions publicas ou que fosen elaborados por elas.

No ambito da Comunidade Autonoma de Galicia, a Lei 4/2019, do 17 de xullo, de ad-
ministracion dixital de Galicia, dota o ordenamento xuridico autonémico dunha regulacion
Unica que sistematiza nun unico corpo toda a regulacién relativa as relacions dixitais ad
extra e ad intra no sector publico autonémico de Galicia, os dereitos das persoas nas suas
relacions dixitais e que promove un réxime xuridico novo na administracion dixital do sec-
tor publico autonémico de Galicia segundo as prescricions establecidas na Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, e
na Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector publico. Neste sentido, os
procedementos e os servizos dixitais que se implanten deberan respectar o principio de
«s6 unha vez» coa finalidade de garantir que a mesma informacion se facilite unha soa vez
e, ademais, a Administracion debera impulsar a introducion na xestién publica de novas fe-
rramentas, servizos e procesos de prestacion da actividade para o seu persoal empregado
publico.

No que respecta a relacion do persoal docente coa Administracion e, concretamente,
con esta conselleria, son numerosos os procedementos administrativos en que o persoal
docente pode participar como persoa interesada: procesos de provision de postos, de se-
leccion de persoal, de habilitacion de especialidade, entre outros. Por esta razon, € obriga-
do proceder a regulacion do expediente do persoal docente coa finalidade de garantir que
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o profesorado dispoiia dunha ferramenta dixital que lle permita non s6 relacionarse elec-
tronicamente coa Administracion, senén tamén achegar unha soa vez a documentacion
necesaria para os distintos procedementos en que participe.

En consecuencia, procede regular o contido, 0 uso e 0 acceso ao expediente do persoal
docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de
educacion, en centros dependentes da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade,
polo que esta conselleria

RESOLVE:
Artigo 1. Obxecto

Esta orde ten por obxecto regular o contido, o uso, o acceso e os efectos dos datos al-
macenados de forma electréonica no expediente administrativo do persoal funcionario dos
corpos docentes e do persoal laboral docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion, en centros dependentes da Conselleria de
Cultura, Educacién e Universidade (cédigo de procedemento EDO11A).

Artigo 2. Ambito de aplicacion

Esta orde sera de aplicacion ao persoal funcionario dos corpos docentes e ao persoal
laboral docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de
maio, de educacioén, en centros dependentes da Conselleria de Cultura, Educacién e Uni-
versidade.

Artigo 3. Expediente administrativo

3.1. O expediente administrativo integrara todos os datos persoais, académicos e profe-
sionais do persoal docente incluido no ambito de aplicacion desta orde nun soporte electré-
nico que permitira a xestion integral do expediente, asi como a configuracién dun sistema
de informacion corporativo para a xestion do persoal docente por parte dos 6rganos direc-
tivos da conselleria competente en materia de educacion.

3.2. O persoal incluido no ambito de aplicacion desta orde podera acceder ao seu expe-
diente persoal no enderezo www.edu.xunta.gal/datospersoais para a sua consulta, modifi-
cacion, actualizacién, asi como para todos aqueles tramites que sexa preciso realizar para
a participacion nos procedementos administrativos que se determine.
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Artigo 4. Tipos de datos e tratamento

4.1. O expediente do persoal docente incluira datos tanto identificativos como de ca-
racteristicas persoais, asi como académicos ou profesionais, e calquera outro dato que se
considere necesario para a xestion dos procedementos do persoal docente.

4.2. Os datos de caracter persoal seran os necesarios para as comunicacions que se
deban realizar nos diferentes procedementos relativos a xestion dos recursos humanos,
asi como os datos bancarios para o pagamento das retribucions.

4.3. Os datos de tipo académico ou profesional e calquera outro dato necesario para a
xestion dos procedementos do persoal docente seran os precisos para a valoracion dos
cofiecementos e experiencia da persoa. Estes datos empregaranse na tramitacion e va-
loraciéon de requisitos e méritos nos correspondentes procesos de seleccién de persoal,
provision de postos de traballo, procesos de desenvolvemento profesional, asi como aque-
loutros necesarios para a xestion do persoal docente.

4.4. Asi mesmo, incorporarase ao expediente a informacion xerada nos sistemas infor-
maticos de xestion de persoal que se correspondan con outro tipo de procedementos que
se poidan realizar a través de calquera plataforma de tramitacién do persoal obxecto de
aplicacion desta orde, ou calquera outro proceso que a conselleria competente en materia
de educacion considere incluir no exercicio das suas competencias de xestién e ordena-
cioén do persoal.

4.5. Os datos anteriormente mencionados poderanse empregar en todos os procede-
mentos en que intervefa a persoa interesada e que os drganos directivos da conselleria
competente en materia de educacién consideren oportunos, independentemente da sua
finalidade inicial, sempre que sexa necesario para o cumprimento das obrigas e o exercicio
dos dereitos no ambito do mantemento, cumprimento e desenvolvemento da relacion labo-
ral ou administrativa que vincula o persoal coa Administraciéon educativa.

Artigo 5. Contido do expediente administrativo

5.1. Os datos contidos no expediente administrativo clasificaranse nas seguintes cate-
gorias:

a) Datos persoais:

— Datos identificativos do persoal docente: DNI/NIE e nome e apelidos.
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— Datos de caracteristicas persoais: sexo, data de nacemento; pais, concello e lugar de
nacemento, e pais de nacionalidade.

— Datos correspondentes ao seu enderezo particular e aos dispositivos mébiles e contas
de correo electronico mediante os cales se formularan as comunicaciéns ordinarias co per-
soal docente con independencia que para cada procedemento as comunicacions deberan
realizarse do xeito que para cada un deles se estableza como valido.

— Datos bancarios para o pagamento das retribucions.
b) Datos profesionais:

— Corpos.

— Especialidades.

— Destinos.

— Situacions administrativas.

— Cargos directivos.

— Cargos non directivos.

— Cargos non docentes.

— Participacion en tribunais de oposicion e comisions de seleccidn nos procedementos
de seleccion de persoal docente en etapas non universitarias.

— Titorias e outras funcions.
c) Datos académicos:

— Formacién recibida.

— Formacioén impartida.

— Titulacions.

— Linguas.
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— Publicaciéns e méritos artisticos.

— Outros méritos.

5.2. A conselleria competente en materia de educacién incluira no expediente admi-
nistrativo todos aqueles datos profesionais do persoal docente que presta servizos para
a propia conselleria, os datos persoais de que dispoia por teren sido facilitados polo dito
persoal mediante a sua participacion nos diferentes procedementos administrativos cuxa
xestion lle corresponde, asi como aqueles datos académicos que posua a conselleria por

seren da sua competencia.

5.3. Os datos distintos dos referidos no paragrafo anterior que o persoal docente alegue
no expediente administrativo requiriran, para a sua incorporacion, da validacion do persoal
funcionario da conselleria competente en materia de educacion que se designe.

Artigo 6. Xestion do expediente administrativo

6.1. A elaboracioén, o desenvolvemento, a direccion, a xestién e o seguimento dos ex-
pedientes do persoal docente correspondera a persoa titular do érgano superior ou de
direccion con competencia en materia de centros e recursos humanos, sen prexuizo das
atribucions que lle corresponden ao 6rgano superior ou de direccion con competencia en
materia de educacion e formacion profesional no relativo as competencias de reconece-
mento, certificacion e rexistro das actividades de formacion do profesorado e as propias

das xefaturas territoriais.

6.2. A persoa titular do 6rgano superior ou de direccion con competencia en materia
de centros e recursos humanos designara persoal funcionario especifico para realizar as
tarefas de validacion da documentacién achegada polo persoal docente para a sua incor-
poracion ao expediente, consonte os procedementos especificos establecidos para tales
fins, agas no relativo 8 documentacion de actividades de formacidon que sexan susceptibles
de reconecemento e certificacion, para o cal se designara persoal funcionario de validacion
especifico da unidade correspondente. Para estes efectos, o persoal funcionario de vali-
dacién sera o encargado da verificacion da dita documentacion mediante a comprobacion
da validez e acreditacion documental suficiente da documentacion alegada polo persoal
docente, asi como da posterior incorporacion ao expediente docente que corresponda.
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6.3. A informacion contida no expediente do persoal docente estara accesible:

a) Ao propio persoal docente, no que atinxe ao seu expediente persoal, mediante o
acceso ao enderezo web www.edu.xunta.gal/datospersoais, para o cal precisara da conta
de correo electronico @edu.xunta.gal ou calquera dos mecanismos de identificacion e si-
natura admitidos pola sede electronica da Xunta de Galicia, incluido o sistema de usuario
e clave Chave3d65 (https://sede.xunta.gal/chave365).

b) Ao persoal encargado da xestion de recursos humanos en materia de educacion, a
través das suas propias aplicacidons informaticas de xestion.

¢) Ao persoal funcionario de validacién, para a verificacién da documentacion achegada
e posterior incorporacion ao expediente do persoal docente.

d) Ao persoal que tefia atribuidas competencias sobre o persoal comprendido no ambito
de aplicacién do artigo 2 e que necesite acceso a informacién para exercer as ditas com-
petencias.

Artigo 7. Solicitudes de actualizaciéon e/ou modificacion do expediente

7.1. As solicitudes (anexo |) presentaranse obrigatoriamente por medios electronicos a
través do formulario normalizado accesible na sede electronica da Xunta de Galicia https:/
sede.xunta.gal

As solicitudes tamén se poderan cubrir na paxina web http://www.edu.xunta.gal/datos-
persoais e presentaranse obrigatoriamente por medios electrénicos na sede electrénica da
Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal

De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas interesadas
presenta a sua solicitude presencialmente, requirirase para que a emende a través da sua
presentacion electrénica. Para estes efectos, considerarase data de presentacion da soli-
citude aquela en que fose realizada a emenda.

Para a presentacion das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos de
identificacidon e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, incluido o
sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

No caso de presentar mais dunha solicitude do mesmo tipo, soamente se admitira a
ultima presentada na sede electrénica da Xunta de Galicia.
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7.2. Documentacion complementaria.

7.2.1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude (anexo 1) a seguinte do-
cumentacion:

a) Alegacioéns correspondentes a categoria de datos profesionais: corpos.

— Titulo administrativo ou dilixencia de toma de posesién como persoal funcionario de

carreira.
b) Alegaciéns correspondentes a categoria de datos profesionais: especialidades.

— Credencial de adquisicién da nova especialidade expedida pola Administracion edu-
cativa competente.

c) Alegacions correspondentes a categoria de datos profesionais: destinos.

— Dilixencias expedidas pola Administracién educativa competente das distintas tomas
de posesion e cesamentos.

d) Alegaciéns correspondentes a categoria de datos profesionais: situacions adminis-
trativas.

— Dilixencias de concesidn e cesamento da situacion administrativa.

e) Alegacions correspondentes a categoria de datos profesionais: cargos directivos, car-
gos non directivos, cargos non docentes, titorias e outras funcions docentes.

— Dilixencias de toma de posesién e cesamento no cargo directivo, cargo non directivo,
cargo non docente, titoria ou outra funcion docente.

f) Alegacions relativas a categoria de datos profesionais: participacion en tribunais de
oposicién e comisidns de seleccidn nos procedementos de seleccion de persoal docente

en etapas non universitarias.

— Certificado expedido polo érgano da Administracién educativa convocante que custo-
die as actas dos tribunais dos procedementos selectivos ou acta de constitucion do tribunal
correspondente.
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g) Alegacions correspondentes a categoria de datos académicos: formacion recibida e
formacion impartida.

— Certificado das actividades de formacion, expedido pola entidade organizadora, en
que consten de modo expreso a data de inicio e finalizacién, o numero de horas de dura-
cion ou de imparticion da actividade, a modalidade da accion formativa, a forma de partici-
pacion: presencial, en rede ou mixta, € a programacion destas.

h) Alegaciéns correspondentes a categoria de datos académicos: titulacions.

— Titulo ou certificacion do pagamento dos dereitos de expedicion do titulo ou certificado
supletorio da titulacion ou certificacion académica oficial en que conste ter finalizado os
estudos e a correspondente verificacion do depdsito do titulo.

i) Alegacions correspondentes a categoria de datos académicos: linguas.

— Certificado de acreditacion de competencia linguistica da lingua estranxeira segundo
o Marco comun europeo de referencia para as linguas (MCER).

j) Alegacions correspondentes a categoria de datos académicos: publicacions e méritos
artisticos.

1. Libros: portada e contraportada do libro, certificado da editorial onde consten o titu-
lo do libro, persoas autoras, ISBN, depdsito legal e data da primeira edicién, nimero de
exemplares e que a difusion destes foi en librarias comerciais.

En relacion cos libros editados por administraciéns publicas e universidades (publicas-priva-
das) que non se difundisen en librarias comerciais: portada e contraportada do libro, titulo do
libro, persoas autoras, data da primeira edicion, nUmero de exemplares, os centros de difusion
(centros educativos, centros de docentes, instituciéns culturais, etc.).

Para o caso de que a editorial ou asociacién desaparecese, os datos requiridos neste
certificado deberan xustificarse por calquera medio de proba admisible en dereito.

2. Revistas: portada e contraportada da revista, certificado en que consten o numero de
exemplares, lugares de distribucion e venda, asociacion cientifica ou didactica, legalmente
constituida, a que pertence a revista, titulo da publicacion, persoas autoras, ISSN ou ISMN,
depdsito legal e data de edicion.
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En relacion coas revistas editadas por administracions publicas e universidades (publi-
cas-privadas) que no se difundisen en establecementos comerciais: certificado onde cons-
ten o titulo da revista, persoas autoras, data da primeira edicion, numero de exemplares,
os centros de difusién (centros educativos, centros de docentes, institucions culturais, etc.).

Para o caso de publicacions soamente en formato electronico, presentarase un informe
en que o organismo emisor certifique que a publicacion aparece na correspondente base
de datos bibliografica. Neste documento indicaranse a base de datos, o titulo da publica-
cion, as persoas autoras, o ano e a URL.

3. Exposicidons: programas onde consten a participacién da persoa interesada e certifi-
cacion da entidade organizadora.

4. Premios: certificado da entidade que emite o premio, onde conste/n o/os nome/s da/das
persoals premiadals, 0 seu ambito e a categoria do premio.

5. Composicions: certificado ou documento acreditativo en que figuren que € a persoa
autora e o depdsito legal desta.

6. Gravacions: certificado ou documento acreditativo en que figuren que é a persoa au-
tora ou intérprete e o depdésito legal desta.

7. Concertos: programas onde consten a participacion da persoa interesada e certifica-
cion da entidade organizadora, onde consten a realizacion do concerto e a participacion
como persoa directora, solista ou solista con orquestra/grupo.

k) Outros méritos: a acreditacion xustificativa do mérito correspondente, expedida polas
entidades convocantes, ou, de ser o caso, acreditacién xustificada de ter participado nos
proxectos de investigacion ou innovacién expedidos pola Administracion educativa corres-
pondente.

7.2.2. De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemen-
to administrativo comun das administraciéns publicas, non sera necesario achegar os do-
cumentos que fosen presentados anteriormente pola persoa interesada e que xa consten
no expediente do persoal docente.
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7.2.3. A documentacién complementaria debera presentarse electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requirirase para que a emende a través da sua presentacion electronica.
Para estes efectos, considerarase data de presentaciéon aquela en que fose realizada a
emenda.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou
existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracién podera solicitar de ma-
neira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o cal podera
requirir a exhibicion do documento ou da informacién orixinal.

7.2.4. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solici-
tude, deberanse indicar o codigo e o 6rgano responsable do procedemento, o numero de
rexistro de entrada da solicitude e o numero de expediente, se se dispdn del.

7.3. Comprobacién de datos.

7.3.1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos
incluidos nos seguintes documentos en poder da Administracion actuante ou elaborados
polas administracions publicas, agas que a persoa interesada se opofa a sua consulta:

a) DNI/NIE da persoa solicitante ou representante.

b) Titulos oficiais universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educa-
cion, agas no caso das persoas que posuan unha titulacion de mestre ou grao de mestre
cunha especialidade ou mencion distinta da de Primaria, as titulacions de licenciatura ou
enxefaria en que exista unha especialidade, a licenciatura en Filosofia e Letras ou en Fi-
losofia e Ciencias da Educacion que posuan unha seccion e/ou subsecciéon determinada,
a licenciatura en Filoloxia, licenciatura en Traducion e Interpretacion ou o grao no ambito
dunha lingua estranxeira.

c) Titulos oficiais non universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de
Educacion.

7.3.2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan in-
dicalo no recadro correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar os
documentos.

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




(o2}
—
o
o)
el
™
IS
>
>
2
=
@
o)
<
e}
iy
o
X
2
o
o}
>
)
N
<
>
>
®
o
o3
(2]
o
o}
Q
L
>
(&}

Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 112 Martes, 15 de xuno de 2021 Pax. 29515

7.3.3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencion
dos citados datos, poderaselles solicitar as persoas interesadas que presenten os docu-
mentos correspondentes.

Artigo 8. Prazo de presentacion de solicitudes

O persoal docente podera presentar, durante todo o ano, as solicitudes de actualizacion
e/ou modificacion do expediente persoal, relativas unicamente as actividades de formacion
susceptibles de ser recofiecidas e certificadas consonte o establecido na Orde do 14 de
maio de 2013 pola que se regulan a convocatoria, o recofiecemento, a certificacion e o
rexistro das actividades de formacion permanente do profesorado en Galicia, agas nos
periodos establecidos en cada curso académico para o prazo de presentacion de solicitu-
des do concurso xeral de traslados ou concursos especificos, en que unicamente sera o
persoal docente concursante o que podera solicitar a actualizaciéon e/ou modificacion de
calquera categoria de datos do expediente.

Artigo 9.  Notificacions

9.1. As notificacidns de resolucions e actos administrativos efectuaranse s6 por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.

9.2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion
dixital de Galicia, as notificacions electrénicas efectuaranse mediante a comparecencia na
sede electrénica da Xunta de Galicia e a través do Sistema de notificacions electronicas de
Galicia-Naotifica.gal.

Este sistema remitira as persoas interesadas avisos da posta a disposicién das notifi-
cacions a conta de correo e/ou teléfono moébil que consten na solicitude. Estes avisos non
teran, en ningun caso, efectos de notificacion efectuada e a sua falta non impedira que a
notificacion sexa considerada plenamente valida.

9.3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixi-
tal de Galicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electrénico
habilitado unico a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia-Notifica.gal, para
todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracion xeral e as entida-
des instrumentais do sector publico autonémico. En todo caso, a Administracion xeral e
as entidades do sector publico autonémico de Galicia poderan, de oficio, crear o indicado
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enderezo, para os efectos de asegurar o cumprimento por parte das persoas interesadas
da sua obriga de relacionarse por medios electrénicos.

9.4. As notificacions entenderanse efectuadas no momento en que se produza o acceso
ao seu contido e entenderanse rexeitadas cando transcorresen dez dias naturais desde a
posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

9.5. Se o envio da natificacion electrénica non for posible por problemas técnicos, efec-
tuarase a notificacion polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun.

Artigo 10.  Tramites administrativos posteriores a presentacion de solicitudes

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar tras a pre-
sentacion da solicitude deberan ser efectuados electronicamente accedendo a Carpeta
cidada da persoa interesada, dispofible na sede electronica da Xunta de Galicia.

Disposicion adicional primeira. Recursos

Contra esta orde pode interpoierse recurso contencioso-administrativo, ante a Sala do
Contencioso-Administrativo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia, no prazo de dous
meses, de conformidade co disposto no artigo 46 da Lei 29/1998, do 13 de xullo, regulado-
ra da xurisdicién contencioso-administrativa.

Disposicion adicional segunda. Actualizacion dos modelos normalizados

De conformidade coa disposiciéon adicional sexta da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de admi-
nistracion dixital de Galicia, o/os modelo/s normalizado/s aplicable/s na tramitacién do/dos
procedemento/s regulado/s nesta disposicion podera/n ser actualizado/s co fin de mantelo/s
adaptado/s a normativa vixente. Para estes efectos, sera suficiente a publicacion do/dos
modelo/s actualizado/s na sede electronica da Xunta de Galicia, onde estara/n permanen-
temente accesible/s para todas as persoas interesadas, sen que sexa necesaria unha nova
publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Disposicion adicional terceira. Prazo extraordinario para o persoal docente dependen-
te doutra Administracion educativa que obtén praza no concurso xeral de traslados na
Comunidade Autébnoma de Galicia

O persoal docente dependente doutra Administracion educativa que obtén praza no
concurso xeral de traslados na Comunidade Auténoma de Galicia podera solicitar a actua-
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lizacién do expediente persoal no prazo extraordinario que se publicara na portal da conse-
lleria competente en materia de educacion www.edu.xunta.gal nos cursos académicos en
que o concurso xeral de traslados sexa a nivel estatal.

Disposicion derradeira primeira. Autorizacion de desenvolvemento

Autorizase a persoa titular do érgano superior ou de direccién con competencia en ma-
teria de centros e recursos humanos a ditar as disposicions que sexan necesarias para a
execucion e o desenvolvemento desta orde.

Disposicion derradeira segunda. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 2 de xuno de 2021

Roman Rodriguez Gonzalez
Conselleiro de Cultura, Educacion e Universidade
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

PROCEDEMENTO ., CODIGO DO PROCEDEMENTO DOGBMENTO
ACTUALIZACION E/OU MODIFICACION DO EXPEDIENTE DO PERSOAL FUNCIONARIO

DOS CORPOS DOCENTES E DO PERSOAL LABORAL DOCENTE QUE IMPARTE EDO11A T oBE
ENSINANZAS NON UNIVERSITARIAS EN CENTROS DEPENDENTES DA CONSELLERIA

DE CULTURA, EDUCACION E UNIVERSIDADE

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO &\
TIPO NOME DA ViA NUM. % ANDAR  PORTA
ADE

PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL  PROVINCIA CONCELLO %

TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO 0 DATA DE NACEMENTO
E NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacién fidedigna por cal e%edio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNN_ 0 NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION Q
electfonicos a través do Sistema de notificacion electronica de

Todas as notificacions as persoas interesadas se realizaran so por me
Galicia-Notifica.gal https://notifica.xunta.gal

S6 se podera acceder a notificacion co certificado electrénico ou Chay#365.
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion no correo eledironicope/ou teléfono mobil facilitados a seguir e que poderan cambiar en
calquera momento a través de Notifica.gal:
TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO Q

DATOS DO CENTRO DE DESTINO %

CENTRO DE DESTINO ACTUAL

CORPO ACTUAL Q.E

CATEDRATICO S| NON Qv

CORPOS 4

ORIXE CORPO O ESPECIALIDADE ACCESO DATA DE POSESION NRP
DESTINOS

ORIXE CODIG! 0 CORPO ESPECIALIDADE TIPO DESTINO DATA DE POSESION | DATA DE CESAMENTO
SITUACIONS, ADMINISTRATIVAS

ORI)& CION ADMINISTRATIVA RELACION XURIDICA CORPO DATA DE INICIO DATA DE FIN

CARGOS DIRECTIVOS

ORIXE CARGO CODIGO CENTRO DATA DE POSESION DATA DE CESAMENTO
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A28 XUNTA DE GALICIA ANEXO |

() p i 10
4 ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA (continuacién)
EDUCACION E UNIVERSIDADE

CARGOS NON DIRECTIVOS

ORIXE CARGO CODIGO CENTRO DATA DE POSESION DATA DENTO
\
h
y .
CARGOS NON DOCENTES ‘\
ORIXE TIPO DE CARGO DESCRICION DATA DE INICIO m DE FIN

CARGOS EN TRIBUNAIS DE OPOSICIONS OU COMISIONS DE SELECCIONS

COMUNIDADE DATA D. \TA DE

ORIXE TIPO CARGO CORPO ESPECIALIDADE | ol OMa CONVOCA MEAMENTO

VOLUNTARIO

('Sl () NON

0

y ]

TITORIAS %'
ORIXE TITORIA CODIGO DE CENTRO GRUPO Al DATA DE INICIO DATA DE CESAMENTO

FORMACION RECIBIDA
NUMERO ORIXE TIPO NOME ROL ’NO ORGANISMO UNIVERSIDADE

AN
LN

REL. NADO WRELACIONADO A -
DATA DE DATA DE ACREDITACION FUNCION SOLICITA
DATA DE FIN HOMOLOGADO CO ENSINO D CO ENSINO DE DIRECTIVA RECONECEMENTO

INICIO CERTIFICACION lA TOS RELIXION

'Sl () NON 'WON OSLONON () Sl () NON O)'sl O) NON

FORMACION IMPARTIDA [x +
NUMERO ORIXE TIPO NOME ROL HORAS ORGANISMO UNIVERSIDADE

s b RELACIONADO | RELACIONADO
DATA DE DATA DE N
INICIO DATA DE FIN CERTIFICACION Hi OGADO CO ENSINODE | CO ENSINO DE SOLICITA RECONECEMENTO

ADULTOS RELIXION

NON (S NON () SI () NON () Sl () NON

(

TITULACIONS \r~

ORIXE TIPO

ORGANISMO ORGANISMO ESPECIFICO TITULACION

especialidade, nome do master...)

ESPECIALIDADE D@ULO OBSERVACIONS (nome da ALEGADA PARA O CORPO SOLICITA RECONECEMENTO

'\ 0 sl () NON
»

LINGUAS o

. DATA DE SOLICITA
ORI& | V LINGUA NIVEL ACREDITACION ACREDITACION MODALIDADE RECONECEMENTO

\ sl () NON

v

OUTROS MERITOS

NUMERO DE

ORIXE TIPO DE MERITO DESCRICION ANO DO MERITO CLASIFICACION PREMIO AUTORES
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE CULTURA, (continuacion)
EDUCACION E UNIVERSIDADE

PUBLICACIONS E/OU MERITOS ARTISTICOS

TIPO DE ACOLLEMENTO A PUNTUACION O

CODIGO DA PUBLICACION

MO%/LLI?AAE%ET%E;)#S;IFCIéSION DESCRICION ANO (ISBN, ISSN....) OU DO TIPO DE PUBLICARIO N;\JLAJA'I?S(R)EEE
MERITO ARTISTICO

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA: i
Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos. Q

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

Alegacions correspondentes a categoria de datos profesionais: corpos.

Titulo administrativo ou dilixencia de toma de posesion como persoal funcionario de carreir:

Alegacions correspondentes & categoria de datos profesionais: especialidades.
Credencial de adquisicion da nova especialidade expedida pola Administracion educati te.
Alegacions correspondentes a categoria de datos profesionais: destinos. \

Dilixencias expedidas pola Administracion educativa competente das distintas toggas de posesion e cesamentos.

Alegacions correspondentes & categoria de datos profesionais: situacions admini as.
Dilixencias de concesion e cesamento da situacion administrativa.

Alegacions correspondentes a categoria de datos profesionais: cargos direci@Vos; non directivos, cargos non docentes, titorias e outras
funcions docentes.
on

Dilixencias de toma de posesion e cesamento no cargo directivo, carge n tivo, cargo non docente, titoria ou outra funcion docente.
Alegacions relativas a categoria de datos profesionais: participacion efitribunajs de oposicion e comisions de seleccion nos procedementos de
seleccion de persoal docente en etapas non universitarias.

Certificado expedido polo 6rgano da Administracion educativa ante que custodie as actas dos tribunais dos procedementos selectivos

ou acta de constitucion do tribunal correspondente.

Alegacions correspondentes & categoria de datos académicos; acion recibida e formacion impartida.

Certificado das actividades de formacion, expedido a gntidade organizadora, en que consten de modo expreso a data de inicio e
finalizacion, o numero de horas de duracion ou de impa on actividade, a modalidade da accion formativa, a forma de participacion:
presencial, en rede ou mixta, e a programacion destas.

s titulacions.

Alegacions correspondentes a categoria de datos acad V
de

Titulo ou certificacion do pagamento dos dereii@

pedicion do titulo ou certificado supletorio da titulacion ou certificacion académica
oficial en que conste ter finalizado os estudog @

pondente verificacion do depésito do titulo.

Alegacions correspondentes a categoria de datos aca
Certificado de acreditacion de competenci ica da lingua estranxeira segundo o Marco comun europeo de referencia para as linguas
(MCER).

Alegacions correspondentes a categoria d tos académicos: publicacions e méritos artisticos.

Libros: portada e contraportaga dg libro, c@rtificado da editorial onde consten o titulo do libro, autor/es, ISBN, depdsito legal e data da
primeira edicion, nimero de e gs e que a difusion destes foi en librarias comerciais

émicos: linguas.

Libros editados por administta plicas e universidades (publicas-privadas) que non se difundisen en librarias comerciais: portada e

bro, autor/es, data da primeira edicion, nimero de exemplares, os centros de difusion (centros

stitucions culturais, etc.).

Revistas: portada e coptraporta#a da revista, certificado en que consten o nimero de exemplares, lugares de distribucion e venda,

asociacion cientifica actica, legalmente constituida, a que pertence a revista, titulo da publicacion, autor/es, ISSN ou ISMN, depdsito

legal e data de edici

En relacion coa editadas por administracions publicas e universidades (pUblicas-privadas), que non se difundisen en

establecementa % iais: certificado onde consten o titulo da revista, autor/es, data da primeira edicion, nimero de exemplares, os

centros de difysiol eftros educativos, centros de docentes, institucions culturais, etc.).

Para o caso de licacions soamente en formato electronico, presentarase un informe en que o organismo emisor certifique que a

publi aciW na correspondente base de datos bibliografica. Neste documento indicaranse a base de datos, o titulo da publicacion,
s, O a

(S URL.
ramas onde consten a participacion da persoa interesada e certificacion da entidade organizadora.

tificado da entidade que emite o premio, onde consten o nome da/s persoa/s premiada/s, o seu ambito e a categoria do

Composicions: certificado ou documento acreditativo en que figure que é o autor e o depésito legal desta.
Gravacions: certificado ou documento acreditativo en que figure que é o autor ou intérprete e o depdsito legal desta.

Concertos: programas onde consten a participacion da persoa interesada e certificacion da entidade organizadora, onde consten a
realizacion do concerto e a participacion como director, solista ou solista con orquestra/grupo.
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE CULTURA, (continuacion)
EDUCACION E UNIVERSIDADE

Outros méritos: a acreditacion xustificativa do mérito correspondente, expedida polas entidades convocantes, ou, delse Caso,
acreditacion xustificada de ter participado nos proxectos de investigacion ou innovacion expedidos pola Administraei@) edu@ativa
correspondente

COMPROBACION DE DATOS A

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que as gers £ .
. - P, OPONOME A
interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha dos CONSULTA
documentos.
DNI ou NIE da persoa solicitante v
DNI ou NIE da persoa representante
Titulos oficiais universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educacion, agas no pérsoas que
postian unha titulacion de mestre ou grao de mestre cunha especialidade ou mencion distinta da de s titulacions
de licenciatura ou enxefaria en que exista unha especialidade, a licenciatura en Filosofia e @ en Filosofia e
Ciencias da Educacion que postian unha seccion e/ou subseccion determinada, a licenciatura e @ ia, licenciatura en
Traducion e Interpretacion ou o grao no ambito dunha lingua estranxeira
Titulos oficiais non universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educacion
INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS \d
Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Conselleria de Cultura, Educaciog e UnivefSidade.
Tramitar este procedemento, verificar os dat umentos que a persoa interesada achegue na sla

informar sobre o estado de tramitacion. As os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada

persoa interesada para facilitar o acceso affnfOgaagion, tanto persoal como de caracter administrativo.

O cumprimento dunha tarefa en inter Ublico ou o exercicio de poderes publicos segundo a normativa
Lexitimacion para o recollida no formulario, na paxina ps://wWw.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos e na ficha do
tratamento procedemento na Guia de procedement@s e servizos. Consentimento das persoas interesadas, cando

corresponda.
Destinatarios dos datos As administracions pUblicas ng ciggftas sias competencias.
L
S

B solicitude para comprobar a exactitude de evagla cabo as actuacions administrativas que deriven e
Finalidades do tratamento y @

As persoas interesadas pode icitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion
dos seus datos ou retirargde caso, 0 consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de
Galicia ou nos lugares e f@gistrosgstablecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comudn,
segundo se recolle en https: w.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Contacto coa persoa delegada

de proteccion de datos e mais |https://www.xunta.g formacion-xeral-proteccion-datos
informacién Q
LEXISLACION APLICABLE v

Orde do 2 de xuno de 2021 pola que se ulan o contido, uso e acceso ao expediente do persoal funcionario dos corpos docentes e do persoal
laboral docente que imparte asens' anzas reguladas na Lei organica 2/2006 (codigo de procedemento EDO11A).

Exercicio de dereitos

SINATURA DA PERSOA sQLIC OU REPRESENTANTE

Lugar e data \Q
4
§ Wé Xacobeo 2021

X

Subdireccion Xeral de Recursos Humanos
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