To]
o
~
[32}
[(e}
[&]
]
=]
o
o
7
o
>
€
5
<)
X
Q
[ap)
()]
N
5
-
N
o
N
[ce}
[0
>
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 96 Mércores, 22 de maio de 2013 Pax. 17697

+ + +
+ + +

I. DISPOSICIONS XERAIS
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA

ORDE do 14 de maio de 2013 pola que se requla a convocatoria, o recofiecemento,
a certificacion e o rexistro das actividades de formaciéon permanente do
profesorado en Galicia.

A formacion permanente do profesorado constitie unha das pezas clave dun sistema
educativo que aspire a mellora da sua calidade. Nun contexto de cambios profundos na
sociedade, o sistema educativo, en xeral, e a Administracion educativa, en particular, debe
estar en disposicién de atender, segundo a sua responsabilidade, as demandas que re-
caen na profesion docente, mediante o desefio e a planificacién das estratexias adecua-
das e a creacion das estruturas e das condicions que fagan posible a maior cualificacion e
formacion do profesorado.

O profundo cambio iniciado en Galicia na formaciéon permanente do profesorado co De-
creto 74/2011, do 14 de abril, polo que se regula a formacion permanente do profesorado
que imparte as ensinanzas establecidas na Lei organica de educacion (LOE), en centros
educativos sostidos con fondos publicos da Comunidade Auténoma de Galicia, permitiu es-
tablecer unha estrutura formativa axeitada aos novos retos, asi como marcar as principais
linas e os principios xerais que orientan a formacion do profesorado, a sua programacion,
coordinacion e avaliacion.

A Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria, por medio desta nor-
ma, pretende establecer as condicions e fixar un marco preciso e estable que dea unha
resposta adecuada as necesidades formativas do sistema educativo e do persoal docente,
tanto do destinado nos centros como nos servizos técnicos dependentes da Conselleria, e
que permita conxugar e completar a oferta formativa institucional, derivada da planificacion
estratéxica e anual, coas propostas complementarias procedentes doutras institucions e
entidades colaboradoras que organizan actividades de formacién permanente do profeso-
rado, en especial as desenvoltas polas organizacions sindicais representativas do sector
educativo, os movementos de renovacion pedagoxica e as universidades.

Desde un punto de vista de actualizaciéon e modernizacién das actividades de formacion,
compre definir adecuadamente os distintos tipos de modalidades de formacién. A difusion
das tecnoloxias da informacion e a comunicacion e o seu impacto no ambito educativo ofre-
ce novas vias de formacién que deben ser recollidas nunha norma destas caracteristicas.
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Faise necesario, ademais, concretar os termos en que as entidades colaboradoras
coadxuvan na tarefa formativa segundo o establecido no Decreto 74/2011, do 14 de abril,
e definir o proceso de recofiecemento de actividades e a sua participacion. Asi mesmo, as
condicions en que se desenvolven os procedementos administrativos de rexistro, acredita-
cion e avaliacién precisaban dunha adecuada actualizacion.

Finalmente, con esta norma, ademais de prever determinadas equiparacions de acti-
vidades formativas, establécese un recofiecemento expreso, en termos de equivalencias,
para o profesorado que realiza actividades que requiren dunha especial dedicacion.

En consecuencia, por proposta da Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional
e Innovacién Educativa,

DISPONO:

CAPITULO |
Disposicions xerais

Artigo 1. Obxecto e ambito de aplicacion

Esta orde ten como obxecto regular a convocatoria, o recofiecemento, a certificacion
e o rexistro das actividades de formacién permanente do profesorado organizadas pola
Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, dirixidas ao profesorado que
desenvolve a sua funcion docente en centros sostidos con fondos publicos que imparten
as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, de educacion, ou nas unidades, centros,
organos e servizos técnicos dependentes da conselleria; asi como fixar a equivalencia e
establecer as condicions de recoiiecemento das actividades de investigacion e innovacion
e das titulaciéns; e establecer as condicions de recofiecemento das actividades de forma-
cion permanente do profesorado organizadas por outras institucions ou entidades.

Artigo 2. Concepto e destinatarios da formaciéon permanente do profesorado

1. Considérase formacion permanente do profesorado, para os efectos do seu reco-
fAecemento por parte da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, o
conxunto de actividades formativas dirixidas & mellora das suias competencias profesionais.

2. Esta orde sera de aplicacion ao profesorado que desenvolve o seu labor docente ou
especializado nos centros sostidos con fondos publicos, dentro do ambito de xestion da
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Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacioén Universitaria, que imparten as ensinanzas
reguladas na Lei organica 2/2006, de educacién, asi como aquel con destino nos servizos
técnicos dependentes da conselleria; e que sexan convocadas e realizadas segundo o
disposto nesta orde.

Artigo 3. Entidades organizadoras da formacién

1. O Servizo de Formacion do Profesorado, dependente da direccion xeral responsable
en materia de formacién permanente, € o érgano responsable da coordinacion das estrutu-

ras de formacién e de promocion, xestion e rexistro das accions formativas.

2. Seran obxecto de recofiecemento e rexistro, nas condicions que se establecen na
presente orde, as actividades de formacion permanente do profesorado organizadas:

a) Pola Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria, a través da di-
reccion xeral responsable da formacion institucional, que desenvolvera o Plan estratéxico
de formacién do profesorado a través de plans anuais, cuxa xestidn lles corresponde ao
Centro Autonémico de Formacion e Innovacion e aos centros de Formacion e Recursos,

baixo a coordinaciéon do Servizo de Formacion do Profesorado.

b) Polas institucidons ou entidades, publicas ou privadas, sen animo de lucro, mediante
convenio coa Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria e segundo o
procedemento de recofilecemento a que se fai referencia nesta orde.

Artigo 4. Efectos, validez e recofiecemento da formaciéon permanente do profesorado

1. Seran validas, para os efectos do seu recofiecemento oficial por parte da Conselleria
de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, as actividades de formacion permanen-
te que se realicen de acordo co establecido nesta orde e que figuren inscritas no Rexistro
Xeral de Actividades de Formacion Permanente do Profesorado.

2. As actividades de formaciéon permanente valoraranse en cantas convocatorias, con-
cursos ou actos administrativos as recollan como requisitos ou méritos nas suas bases.

3. Non se recofieceran como formacién permanente do profesorado as accions condu-
centes a obtencién dunha titulacién académica, agas as equivalencias recollidas na pre-
sente orde.
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4. As actividades de formaciéon permanente do profesorado certificaranse en horas e a
sUa equivalencia en créditos de formacion recoéllese na disposicién adicional primeira desta
orde.

Artigo 5. Inscricién das actividades de formacién permanente

1. O Rexistro Xeral de Actividades de Formacion Permanente do Profesorado sera unico
e centralizarase na direccidén xeral competente en materia de formaciéon do profesorado.
Teran acceso telematico a el as xefaturas territoriais provinciais, o Centro Autonémico de
Formacién e Innovacion (CAFI) e os centros de Formacién e Recursos (CFR) para que
poidan desempefiar as funcions de rexistros auxiliares.

2. S6 se inscribiran aquelas actividades que, cunha duracion non inferior a 8 horas,
fosen obxecto de avaliacion por parte da entidade organizadora e conten co control da par-
ticipacién do profesorado asistente mediante os procedementos que se establezan e que
deberan indicarse expresamente na solicitude de inscricidn.

CAPITULO Il
Caracteristicas, convocatoria e admision nas actividades de formacion

Artigo 6. Caracteristicas das actividades de formacion permanente

1. Para os efectos do disposto na presente orde, considéranse actividades de formacién
permanente do profesorado as que perseguen a adecuacion dos coflecementos € méto-
dos a evolucion das ciencias e das didacticas especificas, asi como a actualizacién para o
desempeno do posto e da coordinacion, titoria, atencién educativa a diversidade, xestion
e direccidon dos centros ou de apoio ao sistema educativo, e aqueloutras que faciliten a
mellora das competencias profesionais docentes.

2. Deberan, asi mesmo, con caracter xeral, promover a mellora na utilizacion das tec-
noloxias da informacién e comunicacion na practica docente, a formacion en linguas es-
tranxeiras do profesorado, independentemente da sua especialidade, e a igualdade de
mulleres e homes nos termos establecidos na Lei 7/2004, do 16 de xullo.

3. Para tal efecto, a Administracién educativa planificara as actividades de formacion
permanente do profesorado, garantira unha oferta diversificada e gratuita destas activi-
dades e establecera as medidas oportunas para favorecer a participacion do profesorado
nelas.
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4. As actividades de formacion permanente, para os efectos do seu recofiecemento,
teran unha duracion minima de 8 horas.

5. Con caracter xeral, as actividades de formacion permanente do profesorado non se-
ran coincidentes co horario lectivo do profesorado no centro educativo.

Artigo 7. Convocatoria, seleccion e admision nas actividades de formacion

1. A convocatoria, seleccion e admision é responsabilidade da entidade ou institucion
organizadora.

2. En xeral, as actividades axustaranse en duracién e niumero de participantes ao que
se dispdn nesta orde para as distintas modalidades de formacion e deberan especificarse
na convocatoria da actividade.

3. A admisiéon en cada unha das actividades debera realizarse de maneira individual, de
acordo cos criterios que se establezan.

4. A participacion nunha actividade de formacion supdn a aceptacion do seu desefno e
dos requisitos da convocatoria, sen prexuizo dos procesos de mellora que se poidan intro-
ducir durante o seu desenvolvemento.

5. Non podera participar en actividades de formacion permanente o profesorado en si-
tuacion de baixa por incapacidade laboral transitoria ou excedencia voluntaria.

6. As persoas seleccionadas deberan facer confirmacion de asistencia ou a sua renun-
cia no prazo sinalado na notificacion, co obxecto de poder convocar as posibles reservas
no caso de renuncias.

7. As persoas seleccionadas que tefian confirmada a asistencia e non comparezan a
primeira sesién ou abandonen a actividade sen causa xustificada, seran dadas de baixa na
actividade e non seran seleccionadas para as actividades que se desenvolvan no mesmo
curso académico.

8. As persoas participantes nunha actividade de formacién en rede deberan realizar a
sUa presentacion obrigatoria no foro destinado para tal fin, na aula virtual do curso, no pra-
zo indicado pola coordinacién da actividade. A non comparecencia na dita presentacién ou
o abandono da actividade sen causa xustificada supora a baixa na actividade e considera-
rase non presentada cos efectos do establecido no paragrafo anterior para as actividades
presenciais.
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CAPITULO III
Modalidades de formacion

Artigo 8. Modalidades das accions formativas

1. As actividades de formacion do profesorado clasificanse —para os efectos de reco-
fiecemento, certificacion e rexistro— en cinco modalidades basicas: cursos, seminarios,

grupos de traballo, proxectos de formacion en centros e congresos.

As actividades de formacion que non se correspondan coas modalidades anteriores
poderanse asimilar a algunha delas en funcion das suas caracteristicas.

2. A forma de participacion nas actividades de formacion do profesorado pode ser pre-

sencial e en rede.
3. As actividades, en funcion da forma de participacion, clasificanse en:

a) Presenciais: son aquelas accions formativas en cuxo desenvolvemento se exixe a
presenza do profesorado participante. Nos cursos, grupos de traballo, proxectos de forma-
cion en centros e seminarios poderan incluirse periodos non presenciais, sempre e cando
a duracion total da actividade sexa de 20 horas, como minimo, € as horas non presenciais
non superen o 30 % do total de duracién da accion formativa. Estes periodos deberan xus-
tificalos os profesores asistentes coa achega dunha memoria ou traballo, individual ou de
grupo. Con caracter xeral, as sesions presenciais diarias non teran unha duracién superior
a 8 horas, nin inferior a 2 horas.

b) En rede: son aquelas accions formativas cuxa realizacion se leva a cabo mediante fe-
rramentas electrénicas. Estas actividades poderan incluir algunha sesion presencial para a
sua coordinacién, se a duracion da actividade supera as 30 horas, establecerase unha du-
racion minima de 3 horas por sesion e sen superar 0 20 % da duracion total da actividade.

¢) Mixtas: enténdese por participacion mixta aquela en que se combinan fases presen-
ciais e en rede. Neste caso faranse explicitos os obxectivos de cada unha das fases, os
mecanismos para a sua integracion e a sua duracion en horas. Con caracter xeral, a fase

presencial non podera ser inferior ao 60 % da duracion total da actividade.
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Artigo 9. Das modalidades de formacion presenciais e mixtas

As modalidades de formacion presenciais e mixtas e as suas caracteristicas son as
seguintes:

1. Curso: é a modalidade de formacion que aborda contidos relacionados coa actua-
lizacion cientifica, didactica, tecnoloxica e profesional do profesorado, desenvolvida ba-
sicamente a partir das achegas de especialistas. Tera, con caracter xeral, as seguintes
caracteristicas:

a) A convocatoria e a planificacion xeral do curso son responsabilidade da institucion
convocante. A planificacion do curso abarca o seu desefio, a organizacion, o seguimento
e a avaliacion.

b) Como norma xeral, os cursos deberan incluir formacion sobre o uso das tecnoloxias
da informacion e comunicacion relacionadas coa tematica e a metodoloxia empregada.

c) A duracion do curso, asi como o numero de asistentes, deberan estar establecidos
na convocatoria en funcion do tema, do desefo e da metodoloxia prevista, asi como dos
espazos e recursos. Con caracter xeral, o numero de participantes non sera inferior a 15
nin superior a 50 e a sua duracion non sera inferior a 20 horas nin superior a 100 horas.

d) O responsable do curso realizara a seleccion dos participantes de entre os solicitan-
tes, aplicando os criterios establecidos. Os seleccionados, recibida a comunicacién, debe-
ran confirmar a asistencia coa antelacién sinalada.

e) Excepcionalmente, poderanse recofiecer actividades que non cumpran os requisitos
establecidos, cando se xustifique que as caracteristicas da actividade ou o colectivo a que
vai dirixido asi o demandan.

f) Poderase prever a realizacion obrigatoria de determinados traballos en relacion cos
contidos desenvolvidos en sesions non presenciais.

2. Congreso: € unha modalidade formativa de caracter puntual cuxo principal obxectivo
€ difundir contidos sobre un tema monografico previamente fixado, intercambiar experien-
cias ou debater sobre os avances que se veinen realizando no campo cientifico, didactico
ou profesional. No seu desefo poderanse incluir conferencias de persoas expertas, pre-
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sentacion de experiencias e comunicacions, obradoiros, mesas redondas e exposicions de
material. Esta modalidade tera, con caracter xeral, as seguintes caracteristicas:

a) A convocatoria, planificacion e direccidon son responsabilidade da institucion convo-
cante. A planificacién xeral abarca o deseno, a organizacién, o seguimento e a avaliacion
da actividade.

b) Podera asistir un nimero amplo de profesorado. En todo caso, os limites de asisten-
tes deberan estar establecidos na convocatoria.

¢) Como norma xeral, a sua duracion estara comprendida entre 8 e 40 horas.

Asimilaranse @ modalidade congreso para os efectos de certificacion, recofiecemento
e rexistro os obradoiros, as xornadas e os encontros, de duracién comprendida entre 8 e
19 horas.

3. Proxectos de formacién en centros: é a modalidade formativa dirixida a un centro
como unidade, que favorece a planificacion e o desenvolvemento das actividades formati-
vas centradas no propio centro e 0 seu contexto como elementos de cambio e innovacion
educativa. Os proxectos de formacion en centros baséanse no traballo colaborativo entre
iguais e supofien o recofiecemento da experiencia do profesor e o seu intercambio como
un valor fundamental nos procesos de formacion. Os proxectos de formacion en centros
teran as seguintes caracteristicas:

a) A aprobacion, o seguimento e a avaliacion final coa proposta da sua certificacion
rexerase polas convocatorias especificas da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordena-
cion Universitaria.

b) O numero de participantes nun proxecto de formacion sera proporcional e represen-
tativo do Claustro e non inferior a 10 persoas. Excepcionalmente, poderan recofecerse
proxectos cunha participacion inferior, cando as caracteristicas da actividade ou o niumero
total do profesorado do centro participante asi o xustifiquen.

¢) Un dos participantes desenvolvera a funcién de coordinador que, como representan-
te do grupo, sera o encargado de levantar acta das sesions, de coordinar e dinamizar o
traballo, asi como de coordinar a redaccién da memoria final. A persoa coordinadora pode-
raselle asignar ata un 30 % mais do numero de horas correspondentes aos participantes.
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d) Contaran cun asesor da estrutura de formacion da conselleria, responsable de dina-
mizar a participacion, de colaborar na elaboracion do proxecto e da sua presentacion, asi
como do seguimento no seu desenvolvemento.

e) Poderan contar coa colaboraciéon de persoas expertas ata un maximo do 30 % das
horas totais.

f) O cédmputo de tempo do traballo individual non podera exceder o 25 % do total das
horas recofiecidas e a sua asignacion debera constar nas actas das sesidons de desenvol-
vemento.

g) A duracién do proxecto de formacion, para os efectos de certificacion, establecerase
de acordo coas caracteristicas do proxecto de traballo, desde un minimo de 30 horas ata
un maximo de 75 horas.

h) Unha vez finalizado o traballo, o grupo de profesores confeccionara unha memoria na
cal se recolla e avalie a actividade desenvolvida e a sua aplicabilidade ao centro e/ou na
aula, segundo a natureza dos temas.

Asimilaranse a modalidade de proxectos de formacion en centros, para os efectos de
certificacion, recofiecemento e rexistro, calquera outro programa institucional convocado
pola Administracion educativa coa valoraciéon en horas de formacion determinada na con-
vocatoria correspondente.

4. Seminarios: € unha modalidade formativa baseada no traballo colaborativo que a par-
tir da reflexion conxunta, o debate interno e o intercambio de experiencias permite afondar
no estado de cuestions educativas referentes as distintas ciencias disciplinares, as suas
didacticas, a outras ciencias da educacion ou ao desenvolvemento de competencias profe-
sionais. Os seminarios teran as seguintes caracteristicas:

a) As bases que rexen a convocatoria desta modalidade publicaranse anualmente, de
ser o caso, nos plans anuais de formacion, e nelas fixaranse os aspectos necesarios para
o seu desenvolvemento. Ainiciativa para a configuracion do traballo que se vai desenvolver
podera partir da entidade convocante ou deixarse por proposta do profesorado.

b) O numero de participantes sera de entre 8 e 20 profesores. Os profesores poden
ser de distinto ou do mesmo centro educativo, ensino, etapa, area, materia, modulo e/ou
ambito.
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c¢) A coordinacion efectuaraa unha das persoas integrantes e poderaselle asignar, en
funcion das tarefas desenvolvidas, ata un 30 % mais do numero de horas dos participantes.
Sera a persoa responsable da elaboracién do traballo colectivo, co cal deberan colaborar
todos os integrantes para a elaboracién da memoria, conclusiéns e a sua avaliacion.

d) Contaran, asi mesmo, cun asesor de formacién responsable da dinamizacién de
participacién, da colaboracion na elaboracion do proxecto e do seguimento do seu desen-
volvemento.

e) Un seminario podera solicitar colaboraciéns externas, que non poderan exceder o
30 % da duracion total da actividade.

f) O computo de tempo do traballo individual non podera exceder o 20 % do total das
horas recofecidas.

g) A duracion do seminario, para os efectos de certificacion, establecerase de acordo
coas caracteristicas do proxecto de traballo, desde un minimo de 20 horas ata un maximo
de 50 horas.

h) Unha vez finalizado o traballo, o grupo de profesores confeccionara unha memoria
final na cal, como minimo, se recollan as conclusions practicas obtidas e se avalie a acti-
vidade desenvolvida.

i) Para a avaliacion do traballo desenvolvido nestas modalidades de formacion terase
en conta o material e a memoria elaborados, asi como as actas das sesiéns de traballo
realizadas e o informe da persoa asesora de formacion.

5. Grupo de traballo: € unha modalidade formativa baseada no traballo colaborativo que
ten por obxecto a elaboracion ou a analise de proxectos e materiais curriculares, asi como
a sua experimentacion, centrados nas diversas situacions educativas. Os grupos de traba-
llo teran as seguintes caracteristicas:

a) As bases que rexen a convocatoria desta modalidade publicaranse anualmente, de
ser o caso, nos plans anuais de formacion, e nelas fixaranse os aspectos necesarios para
o seu desenvolvemento. Ainiciativa para a configuracion do traballo que se vai desenvolver
podera partir da entidade convocante ou deixarse por proposta do profesorado.

b) O nimero de participantes sera de entre 3 e 10. Os profesores poden ser de distinto
ou do mesmo centro educativo, ensino, etapa, area, materia, modulo e/ou ambito.
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c¢) A coordinacion efectuaraa unha das persoas integrantes e poderaselle asignar, en
funcién das tarefas desenvolvidas, ata un 30 % mais do numero de horas dos participantes.
Sera a persoa responsable da elaboracion do traballo colectivo, co cal deberan colaborar

todos os integrantes para a elaboracion da memoria, conclusions e a sua avaliacion.

d) Contaran, asi mesmo, cun asesor de formacién responsable da dinamizacién da par-
ticipacioén, da colaboracién, de ser o caso, na elaboracién do proxecto e do seguimento do

seu desenvolvemento.

€) Un grupo de traballo podera solicitar colaboraciéns externas, que non poderan exce-
der o0 20 % da duracion total da actividade.

f) O cdmputo de tempo do traballo individual non podera exceder o 30 % do total das
horas recofecidas.

g) A duracion do grupo de traballo, para os efectos de certificacion, establecerase de
acordo coas caracteristicas do proxecto de traballo, desde un minimo de 20 horas ata un
maximo de 50 horas.

h) Unha vez finalizado o traballo, o grupo de profesores confeccionara unha memoria
final na cal, como minimo, se recollan as conclusions practicas obtidas e se avalie a acti-

vidade desenvolvida.

i) Para a avaliacion do traballo desenvolvido nestas modalidades de formacion terase
en conta o0 material e a memoria elaborados, asi como as actas das sesidns de traballo
realizadas e o informe da persoa asesora de formacion.

Artigo 10. Das modalidades de formacién en rede

1. A modalidade de formacioén en rede debera reunir, ademais das condicidons que se
recollen nos artigos 6 e 8 da presente orde, as seguintes:

a) No deseno da actividade de formacion recollerase unha fase de traballo, cunha du-

racién de, polo menos, o 80 % do total de horas, que se dedicara ao desenvolvemento de
actividades ou tarefas tuteladas a distancia.
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b) Ademais dos requisitos establecidos para a realizacion de cursos presenciais, cada
curso contara:

i) Cunha guia informativa, dispofible na aula virtual, na cal se recollan todos os
aspectos necesarios para o correcto seguimento do curso e nela incluiranse o
calendario e o horario de atencién ao profesorado participante.

ii) Cun coordinador que, ademais das tarefas sinaladas nos cursos presenciais, se-
guira o traballo dos titores e o dos participantes a través dos soportes utilizados e
dos informes elaborados polos titores.

iii) Con titores que atenderan persoalmente os participantes a través das formas de
comunicacioén establecidas. O seu numero para cada actividade dependera do
tema do curso, oscilando entre 25 e 50 participantes por titor.

iv) Estratexias para a interaccion dos participantes (foros, chats, grupos de noticias),
con prevision de actividades programadas para a participacion no curso.

c) Os traballos dos participantes estaran orientados a facilitar a comprension e asimila-
cion dos contidos, a dar un enfoque practico e non sé tedrico aos coflecementos, asi como
a demostrar os cofiecementos adquiridos. Deben ser creativos, dinamicos, interactivos, de
complexidade gradual, pensados para facilitar o labor do docente e para ser realizados de
forma individual. Estes traballos poderan ser de varios tipos:

— Test de autoavaliacién: conxunto de preguntas pechadas.
— Exercicios practicos corrixidos e avaliados polo titor.

— Proxecto final: traballo en que o alumno debe aplicar os conecementos adquiridos du-
rante a realizacién do curso. Os traballos deben estar programados desde o inicio do curso
e as indicaciéns para a suUa elaboracién deben ser cofiecidas polos participantes desde o
comezo deste.

d) O numero de participantes sera como minimo de 25. Excepcionalmente, e coa auto-
rizacion expresa da direccion xeral responsable en materia de formacion permanente do
profesorado, poderan organizarse cursos cuxa duracién e numero de participantes por titor
sexa diferente ao sinalado como norma xeral. A avaliacion dos participantes farase a partir
dos traballos practicos, as avaliacidons parciais, a asistencia as sesions presenciais se for o
caso, que sera obrigatoria, o informe dos titores e a avaliacion final.
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e) O participante que se matricule nun curso en rede non podera facelo noutro polo mes-
mo procedemento no mesmo periodo de tempo ou parte deste, polo que debera especifi-
carse nas respectivas convocatorias. En caso de duplicidade, unicamente se reconecera
unha das actividades.

f) A duracion das actividades en rede, para os efectos de certificacion, establecerase
de acordo coas suas convocatorias, desde un minimo de 20 horas ata un maximo de 150
horas. Non se aprobara a planificacién do curso que supere un maximo de 10 horas de
actividade por semana, salvo autorizacion expresa.

2. No caso de actividades organizadas por entidades colaboradoras, estas deberanlle
facilitar & Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, antes do inicio da
actividade, a clave de usuario e o contrasinal que permitan o acceso a aula virtual, aos
espazos de interaccién e aos traballos de caracter obrigatorio dos participantes.

Artigo 11.  Responsables das actividades de formacion

1. Todas as actividades de formacion contaran con persoas responsables delas que, en
funciéon da modalidade e do seu perfil, poden ser:

a) Asesor de formacion.

E a persoa responsable nas actividades organizadas polos centros da rede de forma-
cion, correspondelle:

i) En cursos, congresos e modalidades asimiladas das que sexa responsable, pro-
pofier o desefio da programacion e xestionar a seleccion dos participantes da
actividade, asi como o control e a documentacion da asistencia as sesions das
actividades.

ii) Difundir as convocatorias e dinamizar a participacién nas modalidades de proxec-
tos de formacion en centros, grupos de traballo e seminarios.

i) Participar na elaboracion do proxecto de traballo, dos proxectos de formacion en
centros e nos seminarios e, cando proceda, nos grupos de traballo.

iv) Elaborar o informe sobre o cumprimento dos requisitos da convocatoria e unha
valoracion da proposta.
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v) Propofier, se é o caso, a participacion de relatores e/ou expertos.

vi) Responsabilizarse da xestion administrativa e econdmica das distintas activida-
des.

vii) Realizar a supervisién, o seguimento e a avaliacion do desenvolvemento das
distintas actividades das que é responsable.

Nas actividades desenvoltas polas entidades colaboradoras, estas designaran unha
persoa responsable con analogas funcions.

b) Coordinador.
As suas funcidéns nas modalidades presenciais son:
i) Dinamizar a participacion.

ii) Coordinar a participacion dos membros dos grupos de traballo, seminarios e
proxectos de formacidn en centros para a elaboracion, coa colaboracion do ase-
sor, do desefio e da programacion da actividade.

iii) Controlar as listas de asistencia durante o seu desenvolvemento.

iv) Elaborar as actas das sesions de traballo.

v) Colaborar co asesor de formacién no seguimento do desenvolvemento da actividade.
vi) Coordinar a avaliacion da actividade e a elaboracion da memoria final.

Nas actividades en rede as suas funciéns principais seran as de asesorar os titores,
tanto en aspectos técnicos como metodoldxicos e de contido.

c) Titor.
Esta figura esta prevista para aquelas actividades que se desenvolven en rede.
E unha persoa especialista que ten como funcién:

i) Supervisar e informar a cada participante sobre a realizacién do itinerario de for-
macion proposto.
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ii) Atender e resolver as dubidas e consultas das persoas participantes e verificar a

realizacion de todas as actividades formuladas.
iii) Avaliar e cualificar os traballos previstos.

iv) Calquera outra analoga que se poida incluir no deseno da actividade.
d) Relator ou experto externo.

Son as persoas que intervefien nas modalidades formativas con algunha das finalidades
seguintes:

i) Impartir docencia.
i) Participar en debates ou mesas redondas.
iii) Presentar comunicaciéns ou experiencias.

iv) Colaborar no desenvolvemento e na avaliacion das fases practicas asi como na
avaliacion da actividade.

CAPITULO IV
Actividades de formacion das entidades colaboradoras e o seu recoiiecemento

Artigo 12.  Convenios con entidades colaboradoras para a formacién do profesorado

1. A Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria, coa finalidade de
complementar a oferta formativa institucional, podera subscribir convenios en materia de
formacion do profesorado con outras entidades ou institucions, publicas ou privadas, sen
animo de lucro, que estean vinculadas coa educacion. As ditas entidades ou instituciéns
consideraranse entidades colaboradoras.

2. Esta colaboracion establecerase tendo en conta o interese formativo, a viabilidade
das accions propostas, a sua relacion coas funcions propias e estatutarias da entidade e
a sua coherencia coas linas de actuacion prioritarias, obxectivos e finalidades estableci-
dos en materia de formacién permanente do profesorado no Plan estratéxico e nos plans
anuais da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenaciéon Universitaria.
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3. Para solicitar a sinatura de convenios, as entidades colaboradoras deben presentar
unha solicitude dirixida ao titular da direccion xeral responsable da formaciéon permanente
do profesorado.

4. Nun prazo de dous meses desde a data de presentacion da solicitude, o titular da
direccién xeral con competencia na formacion permanente do profesorado, resolvera sobre
a conveniencia da realizacion do convenio de colaboracion e propora, de ser o caso, a sua
sinatura, logo da tramitacion do expediente correspondente.

Artigo 13. Requisitos das entidades colaboradoras
1. As entidades colaboradoras deberan cumprir os seguintes requisitos:

a) Estar legalmente constituidas e dotadas de personalidade xuridica e figurar debida-
mente inscritas e rexistradas no correspondente rexistro publico.

b) Estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias e coa Seguridade Social.

c) Expresar nos estatutos que € unha institucién ou entidade sen animo de lucro e faci-
litar a documentacién a este respecto.

d) Ter recofiecida, entre as suas finalidades, a formacion do profesorado.
e) Ter como ambito de actuacién o territorio da Comunidade Autbnoma de Galicia.

f) Dispofier dos recursos necesarios para garantir o desenvolvemento das actividades
de formacién propostas, especialmente en actividades relacionadas coas tecnoloxias da
informacién e da comunicacion.

2. A documentacién que deberan presentar xunto coa solicitude é a seguinte:

a) Acordo do érgano de goberno da entidade no cal se decide solicitar a subscricion do
convenio.

b) Estatutos orixinais ou debidamente compulsados, por notario ou persoal funcionario
da Xunta de Galicia, da entidade de que se trate.

c) Certificaciéns que acrediten que esta se encontra ao dia nas suas obrigas tributarias
e fronte a Seguridade Social.
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d) Consentimento da entidade interesada para que o érgano instrutor do expediente
poida comprobar de oficio os datos de identidade do solicitante.

e) Fotocopia compulsada do CIF da entidade.

f) Memoria das actividades de formacion do profesorado realizadas pola entidade ata a
data de presentacion da solicitude, agas aquelas entidades colaboradoras que venan de-
senvolvendo regularmente actividades de formacién coa Administracion educativa.

g) Memoria en que se indiquen as caracteristicas da formacion do profesorado que pre-
tende desenvolver, os obxectivos que se queren alcanzar, asi como 0s equipamentos, as
instalacions e o persoal técnico dispofiible, se € o caso.

Artigo 14. Condicions para a subscricion de convenios

1. A Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria reserva para si a
decisién de subscribir o convenio en virtude da oferta formativa existente e do interese, a
adecuacion e coherencia da proposta en relacion coas lifias prioritarias dos plans de for-
macion.

2. O convenio, de vixencia anual ou plurianual, completarase, unha vez subscrito, cunha
addenda cunha vixencia dun curso escolar que contera as actividades de formacion pre-
vistas para ese periodo.

3. Tanto a sinatura do convenio como a aprobacion das actividades que figuren nas
suas correspondentes addendas non implicaran compromiso ningun de achega econémica
por parte da Conselleria de Cultura, Educaciéon e Ordenacién Universitaria nin renuncia
da entidade a obter financiamento doutros organismos publicos ou privados a través das
convocatorias que para o efecto se publiquen.

4. A entidade colaboradora dispora do persoal técnico, do equipamento e das instala-
cidns necesarias para levar a cabo as distintas accions formativas propostas.

Artigo 15. Renovacion dos convenios

1. Os convenios, que se rexeran pola normativa vixente que regula a sua celebracién
pola Xunta de Galicia, poderan ser prorrogados de acordo coas estipulacions que se esta-
blezan neles.
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2. Calquera das partes podera denunciar o convenio durante o seu periodo de vixencia
sempre que medie incumprimento grave dos compromisos asumidos, asi como polo in-
cumprimento dos requisitos establecidos na presente orde.

3. Son causas para a extincion do convenio as seguintes:

a) Non realizar ningunha actividade de formacién nalgun dos anos de vixencia do con-
venio.

b) Non realizar por parte da entidade mais do 60 % das actividades aprobadas.
c) As demais que se establezan no correspondente convenio.
Artigo 16. Plans de formacion das entidades colaboradoras

1. A sinatura do convenio de colaboraciéon non constitie unha aprobacion automatica
nin o recofiecemento de todas as actividades de formacion desenvolvidas ou programadas
polas entidades colaboradoras. Para obter o recoiiecemento das actividades, as entidades
con convenios vixentes deben presentar a direccion xeral competente, antes do 30 de xufo
de cada curso académico, unha addenda co plan de formacién proposto para o seguinte
curso escolar, para a sua aprobacion. A dita addenda contera a relacion de actividades coa
presentacion para cada unha da ficha correspondente, segundo o modelo do anexo.

2. Os plans de formacién das entidades colaboradoras deberan recoller os obxectivos
xerais, as lifias prioritarias de formacién que abrangue, asi como a relacién de actividades
de formacién permanente do profesorado propostas para o seu desenvolvemento, que de-
beran cumprir os requisitos exixidos no artigo 10 para a modalidade de curso.

3. Calquera peticion de modificacion por parte da entidade colaboradora ao Plan anual
de formaciéon previamente aprobado debera ser dirixida ao director xeral competente en
materia de formacién do profesorado, xustificando e fundamentando a necesidade dos
cambios que se solicitan.

4. As entidades colaboradoras deberan presentar ao final de cada curso unha memoria
final do plan de formacién, que contefia unha avaliacion do seu conxunto, asi como as
propostas para a elaboracién e o desenvolvemento de vindeiros plans, e unha valoracion
de cada actividade atendendo ao grao de consecucién dos obxectivos, & organizacion, a
metodoloxia e a avaliacion dos participantes.
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Artigo 17. Requisitos das actividades para o seu recofiecemento

1. As actividades, para o seu recofiecemento oficial, deberan cumprir os seguintes re-
quisitos:

a) Posuir as caracteristicas recollidas no artigo 6 da presente orde.

b) Do total dos participantes, polo menos o 70 % debera ser profesorado que se atope
prestando servizo en centros docentes sostidos con fondos publicos, en relacién co total
de asistentes a actividade.

c¢) Realizar o correspondente control de asistencia mediante partes de sinaturas ou dia-
rios de sesions. A falta de asistencia, independentemente da causa que a ocasione, non
podera superar o 15 % da duracion das horas presenciais da actividade.

d) No caso de actividades en rede, realizar os controis adecuados sobre as probas con-
cretas que habera de superar quen participe.

e) O numero de participantes dunha actividade debera ser como minimo de 15 en acti-
vidades presenciais e 25 nas actividades en rede.

f) A entidade organizadora debera presentar unha memoria final da actividade, unha
acta final selada e asinada polo responsable da actividade e os partes de sinaturas de
asistencia. No caso das actividades de formacién en rede, a verificacion da asistencia rea-
lizarase a través dos informes de acceso a aula virtual.

g) Na convocatoria das actividades en rede especificaran que o profesorado non podera
realizar simultaneamente mais de 1 curso nesta modalidade.

Artigo 18. Procedemento de recofiecemento das actividades de formacion das enti-
dades colaboradoras

1. Antes do inicio da actividade, cunha antelacion minima de trinta dias, as entidades co-
laboradoras, para a sua aprobacion definitiva e recofiecemento, deberan dirixir a direccion
xeral competente en materia de formacion permanente a programacién e a convocatoria de
cada actividade aprobada inicialmente no plan.

2. Unha vez finalizadas as actividades de formacion, o representante legal da entidade
ou institucion solicitante, no prazo dun mes, presentaralle a direccidn xeral competente en
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materia de formacion, para a sua valoracion e resolucion definitiva de recofiecemento, un
informe final da actividade que incluira:

a) A valoracion global do desenvolvemento da actividade, un resumo da avaliacion reali-
zada polo profesorado asistente e a relacién dos relatores/titores e os titulos dos relatorios.

b) A acta de avaliacién final que incluira as relacions do profesorado con dereito a cer-
tificacion, das persoas asistentes que non superaron a actividade, con indicacion dos mo-
tivos, e doutras persoas participantes con dereito a certificacion. Estas relacions deberan
estar pechadas, seladas e asinadas.

¢) Na relacion de participantes con dereito a certificacion figuraran, polo menos, nome
e apelidos, numero de DNI, nimero de rexistro persoal e/ou centro de traballo, segundo
proceda.

d) A documentacion elaborada na actividade, de ser o caso.

e) Para as actividades de formacion en rede, xunto co informe final, entregarase un ar-
quivo de texto que debera incluir os rexistros de conexions ao sistema e as estatisticas de
seguimento do uso do contorno virtual para cada persoa usuaria (responsable da coordi-
nacion, da titoria e participantes), indicando os detalles dos accesos as distintas seccions,
modulos, ferramentas e recursos do sistema, os resultados das avaliacions realizadas e as
cualificacions dos traballos elaborados.

3. A direccion xeral competente en materia de formaciéon do profesorado podera esta-
blecer procesos de seguimento das actividades durante a sua realizacion. Nas actividades
presenciais poden incluir, entre outras accions, a visita aos lugares de realizacion das acti-
vidades. No caso das actividades en rede, tera libre acceso a aula virtual, con todos e cada
un dos perfis das persoas usuarias do sistema e con permisos de consulta que lle permitan
acceder a todas as seccions, modulos, ferramentas e recursos da aula virtual.

4. A direccion xeral competente en materia de formacién do profesorado, logo da cons-
tatacion do cumprimento das condicions establecidas nos artigos 16 e 17 desta orde, ditara
resolucion sobre o recofiecemento e inscricion da actividade no Rexistro Xeral de Activida-
des de Formacién Permanente do Profesorado.

5. O Servizo de Formacién do Profesorado procedera a expedicion das dilixencias de
rexistro a nome de cada relator, coordinador, titor ou participante.
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6. As dilixencias expedidas en soporte dixital deberan formar parte inseparable dos cer-
tificados que emita a entidade organizadora.

Artigo 19. Comision Xeral de Seguimento

1. Créase unha comision xeral que dara seguimento as actividades previstas nos distin-
tos convenios subscritos. Estara integrada polos seguintes membros:

a) A persoa titular da Subdireccion Xeral de Ordenacion e Innovacién Educativa e For-
macion do Profesorado ou persoa en quen delegue, que actuara como presidenta.

b) A persoa titular da Subdireccién Xeral de Formacion Profesional ou persoa en quen
delegue.

c) A persoa titular da Subdireccion Xeral de Inspeccion, Avaliacién e Calidade do Siste-
ma Educativo ou persoa en quen delegue.

d) A persoa titular do Servizo de Formacion do Profesorado.

e) Unha persoa asesora da Subdireccion Xeral de Ordenacién e Innovacién Educativa
e Formacion do Profesorado.

f) Un funcionario da Subdireccion Xeral de Ordenacion e Innovacion Educativa e Forma-
cion do Profesorado, que actuara como secretario.

2. Cada un dos sindicatos da Mesa Sectorial Docente podera nomear unha persoa re-
presentante para a asistencia as sesions da comision, con voz e sen voto.

3. Son funciéns da Comisién de Seguimento as seguintes:

a) Conecer as actividades de formacion permanente do profesorado das addendas dos
convenios, logo da sua aprobacion.

b) Facer un seguimento ao desenvolvemento das actividades de formacion descritas
nas correspondentes addendas dos convenios subscritos coa Conselleria de Cultura, Edu-
cacion e Ordenacioén Universitaria.

c) Cofiecer as memorias finais dos plans de formacion das entidades colaboradoras,
podendo propofier melloras para a sua elaboraciéon e desenvolvemento.
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d) Ter cofiecemento das actividades de formacién permanente do profesorado recofie-
cidas segundo o procedemento do artigo 20.

Artigo 20. Recofiecemento de actividades sen convenio

Con caracter excepcional e logo de xustificacion, poderanse recofiecer, mediante a
oportuna resolucién motivada, actividades de formacion desenvoltas por entidades que
realicen accions formativas que se axusten no seu desenvolvemento ao previsto na pre-
sente orde. A solicitude de recofiecemento por este sistema sera resolta por quen sexa
titular da direccion xeral competente en formacion permanente do profesorado no prazo de
tres meses, transcorrido o dito prazo sen resolucion expresa por causas alleas ao interesa-
do, entenderase concedida a peticion.

CAPITULO V
Avaliacion da formaciéon permanente

Artigo 21. Avaliacion da formacion permanente

1. A avaliacion sera un proceso sistematico e formativo, que combinara procedementos
de avaliacion interna e externa.

2. A finalidade da avaliacion da formacion permanente sera analizar e contrastar os
procesos e os resultados obtidos no desenvolvemento da formacién, coa pretension de
mellorala.

3. Para a avaliacion institucional das actividades de formacién desenvolvidas teranse en
conta as actas das sesions das actividades, asi como a valoracion realizada polos partici-
pantes, relatores, titores e responsables seus, e, de ser 0 caso, por avaliadores externos,
utilizando as técnicas, estratexias, procedementos e instrumentos mais adecuados para
cada modalidade.

4. A avaliacion interna sera desenvolvida polo Centro Autonémico de Formacién e Inno-
vacion baixo a direccion e supervision do Servizo de Formacién do Profesorado. Para tal
efecto analizaranse os procesos e resultados dos plans de formacion e, ao final de cada
curso escolar, o Centro Autondmico de Formacion e Innovacion elaborara unha memoria
na que se recolla a valoracién, entre outros, sobre os seguintes aspectos: as actividades
executadas, os niveis de participacion do profesorado, a valoracion dos recursos e o grao
de consecucion dos obxectivos propostos.
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5. A avaliacion externa sera promovida pola direccion xeral competente na formacion
permanente do profesorado e nela participara o Servizo de Inspeccién Educativa.

6. Cos resultados da avaliacion, a direccion xeral competente en formacion permanente
do profesorado orientara as prioridades e as directrices en materia de formaciéon perma-
nente do profesorado e promovera procesos de mellora continua.

Artigo 22. Avaliacion das actividades de formacion
1. Actividades organizadas, convocadas e realizadas pola Administracion educativa:

a) A avaliacion realizaraa o coordinador/asesor ou, no caso de seminarios, grupos de
traballo e proxectos de formacién en centros, a comision de avaliacion designada para o
efecto e mediante a aplicacion informatica de xestion.

b) A avaliacion realizada polo coordinador/asesor responsable incluira a relacién de par-
ticipantes que superaron a actividade, asi como a sua valoracion no desenvolvemento da
actividade.

c) Asi mesmo, os participantes realizaran na aplicacién informatica de xestion a avalia-
cion da actividade de formacion. Esta avaliacion estara referida a organizacion, a docencia
e ao desenvolvemento da actividade e aqueloutros aspectos que se definan. Recollera, asi
mesmo, as suas achegas e propostas de mellora.

d) Os expertos externos que participaron na actividade poderan realizar a valoracion e
as suas achegas de mellora.

e) Para a avaliacion institucional das actividades de formacién teranse en conta as actas
das sesions da actividade, asi como a valoracion realizada polos participantes, relatores,
titores e os responsables seus, €, de ser o caso, por avaliadores externos, utilizando as téc-
nicas, estratexias, procedementos e instrumentos mais adecuados para cada modalidade.

2. A avaliacién de actividades recofiecidas debera cumprir os mesmos requisitos e re-
collerase na memoria final.

Artigo 23. Avaliacién das persoas participantes nas actividades de formacién

1. A avaliacion das persoas participantes nas actividades sera competencia directa do
coordinador/coordinadores ou, se é o caso, da comision de avaliacion designada para o
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efecto, aos cales lles correspondera analizar a participacion dos asistentes. Teran en conta
tanto a participacion nas fases presenciais como a execucion das distintas propostas de
traballo programadas para as fases non presenciais.

2. O control de asistencia, verificado ou asinado individualmente, os diarios das se-
siéns e as actas das reunions son os instrumentos utilizados para verificar e rexistrar a
asistencia.

3. Nas sesions presenciais a asistencia é obrigada, polo que as faltas, independente-
mente da causa, non poderan superar o 15 % da duracion da parte presencial da activi-
dade.

4. No caso de estar programadas sesions non presenciais, a participacion vira determi-
nada pola entrega e valoracion dos materiais elaborados, exercicios, informes de resulta-
dos alcanzados en procesos de experimentacion previstos ou memorias, individuais ou de
grupo, que foran establecidos para o desenvolvemento das tarefas e que deben ser cofieci-
dos polos participantes desde o inicio da actividade e que seran de obrigado cumprimento.

5. Nas actividades de formacion en rede sera indispensable para obter a certificacion a
avaliacion positiva do 80 % das tarefas propostas, asi como a asistencia a totalidade das
sesiéns presenciais, no caso de que as houbese.

6. Ao finalizar a actividade, e de acordo cos criterios establecidos neste niumero, o coor-
dinador ou, se é o caso, a Comision de Avaliacion determinaran os asistentes que supe-
raron ou non a actividade, especificando, en caso de avaliacion negativa, os motivos e
deixando constancia nos documentos correspondentes.

CAPITULO VI
Certificacion
Certificados acreditativos da participacion en actividades de formacion

Artigo 24. Condicions para a certificacion da asistencia en actividades de formacion

1. A certificacion das actividades de formacién permanente vira expresada en horas de
formacion, de acordo cos seguintes criterios:

a) So se certificara un maximo de 8 horas diarias de formacion, salvo autorizaciéon ex-
presa da direccion xeral con competencia na formacion permanente do profesorado.
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b) En dias lectivos s6 se podera certificar un maximo de 4 horas de formacion, que
deberan realizarse de xeito xeral féra do horario lectivo do profesorado; salvo autorizacion
expresa da direccion xeral con competencia na formacion permanente do profesorado.

c) Para as modalidades de seminarios, grupos de traballo ou proxectos de formacion
en centros, so se podera certificar por sesion entre un minimo de 2 horas e un maximo de
4 horas.

d) As actividades de menos de 8 horas non seran computables nin poderan acumularse,
agas no caso das persoas relatoras ou titoras.

2. SO se certificara a participacion pola asistencia, como minimo, ao 85 % do total de
horas presenciais, con independencia da causa que motive a sua falta de asistencia. Se a
actividade de formacion permanente comportase horas non presenciais, estara obrigado,
ademais, a realizar as actuacions previstas na convocatoria.

3. A acta de avaliacion final reflectira a persoa participante como «apta» ou «con dereito
a certificacion».

4. A certificacion de participacion en actividades recollera o numero de rexistro asignado
a ela e o numero de horas de duraciéon da actividade ou, de ser o caso, o recofiecemento
e a valoracion en horas do traballo realizado.

5. No caso de certificacion de participacion en actividades nas cales se establece a
avaliacion das persoas asistentes, farase constar a sua superacion. Esta circunstancia
de avaliacion debera ser autorizada expresamente pola direccion xeral e explicitarase na
correspondente convocatoria da actividade.

6. Nas certificacions expedidas ao profesorado encargado da coordinacion, relatorios
ou titorias especificarase o numero de horas que non poderan exceder o total de horas da
actividade, agas o recollido no artigo 10 para coordinadores de proxectos de formacion en
centros, seminarios e grupos de traballo.

7. Por unha actividade s6 se recibira un certificado, como regra xeral, sexa cal for a

participacion nela, polo tanto, non podera expedirse simultaneamente certificaciéon de asis-
tencia e de coordinacion ou titoria dunha mesma actividade.
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No caso de congresos poderaselle certificar a asistencia e a imparticion de relatorios
a mesma persoa, salvo que as horas desempefadas como relatora superasen o 15 % do
total de horas totais da actividade.

8. O persoal docente con dedicacion a xestion da formacion permanente do profesora-
do non podera recibir certificado como coordinador por actividades que realice durante o
desenvolvemento das suas funciéns.

9. As persoas participantes unicamente poderan recibir a certificacion que acredite a
asistencia integra a actividade. Non poderan emitirse certificacions parciais.

Artigo 25.  Emisién das certificacions

1. As certificacions de participaciéon nas actividades de formaciéon permanente organiza-
das e convocadas pola Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacién Universitaria, ou
as estruturas de formacion do profesorado, faranse por medios telematicos, seran emiti-
das polo 6rgano que as organiza e iran asinadas polo seu titular. Naqueles casos en que
a actividade de formacién sexa realizada dentro dun programa de formacién especifico,
poderase incluir na certificacion oficial o logotipo do programa.

2. As certificacions de participacion nas actividades de formacion permanente organiza-
das e convocadas por institucions publicas ou entidades privadas seran emitidas pola co-
rrespondente institucion ou entidade. Esas certificacions deberan levar o selo da institucion
ou entidade e seran asinadas polo seu representante legal.

Artigo 26. Efectos e validez das certificacions

1. As actividades inscritas no Rexistro Xeral de Actividades de Formacién Permanente
do Profesorado teran a consideracion de recofiecidas, para todos os efectos legais que
puider exixir este requisito de homologacién, para o persoal docente dependente da Con-
selleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria asistente a elas.

A certificacion das actividades de formacion inscritas no Rexistro Xeral de Actividades
de Formacion Permanente do Profesorado é necesaria para dotalas da validez prevista no
artigo 4 desta orde.

2. No certificado expedido ao dito persoal, a direccién xeral responsable da formacion
do profesorado incluira unha dilixencia para facer constar o seu rexistro.
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Artigo 27. Correccién de erros e duplicado de certificacions

1. Procederase a anulacién da certificacion incorrecta e, se procede, expedirase unha
nova certificacion, cando sexa necesario emendar erros administrativos.

2. Farase constar que se trata dun duplicado cando, por peticidn da persoa interesada,
se proceda a expedicidon dunha certificacion xa expedida con anterioridade.

Artigo 28. Natureza e réxime xuridico das certificacions

1. As certificacions de participacion en actividades inscritas no Rexistro Xeral de Acti-
vidades de Formacion Permanente do Profesorado considéranse actos administrativos e,
como tales, estaran suxeitas as normas xerais que regulan os ditos actos.

2. S6 se expedira certificacion das actividades de formacién permanente das que exista
constancia documental que acredite o seu adecuado desenvolvemento.

CAPITULO VII
Rexistro das actividades de formacion permanente do profesorado

Artigo 29. Rexistro Xeral das Actividades de Formacion do Profesorado

1. Existira un Rexistro Xeral de Actividades de Formacion Permanente do Profesorado,
no cal se recolleran todas as actividades realizadas polo profesorado das previstas nos
plans de formacion da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenaciéon Universitaria, asi
como daquelas recofiecidas pola mesma conselleria e con idéntica finalidade.

2. O Rexistro Xeral de Actividades de Formacién Permanente estara integrado nos sis-
temas informaticos de xestion da conselleria competente en materia de educacion.

3. O Rexistro Xeral de Actividades de Formacién Permanente do Profesorado da Con-
selleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria recollera os datos relativos aos
certificados das actividades de formacioén realizadas polo profesorado de ensino non uni-
versitario da Comunidade Auténoma de Galicia.

4. O Rexistro Xeral de Actividades de Formacion Permanente do Profesorado estara
adscrito a direccion xeral competente en materia de formacion do profesorado e depende-
ra do Servizo de Formacién do Profesorado, que sera o responsable da sua organizacion,
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xestién e custodia, asi como de garantir o acceso aos seus datos, de acordo coa normativa
sobre proteccion de datos.

5. O Rexistro Xeral de Actividades de Formacion Permanente do Profesorado recollera,
polo menos, o nome das actividades realizadas, o profesorado que as superou, a duracion
en horas ou créditos de cada actividade e o 6rgano ou institucion responsable.

6. O Centro Autonémico de Formacion e Innovacién e os centros de Formacion e Re-
cursos rexistraran as actividades de formacién que organicen, que seran incorporadas
de oficio ao rexistro da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria. As
direcciéns dos citados centros seran as encargadas da validacion das certificacions e do
rexistro. Para tales efectos, os seus rexistros teran a consideracion de rexistros auxiliares.

Artigo 30. Actividades de formacion rexistradas de oficio pola Conselleria de Cultura,
Educacion e Ordenacién Universitaria

Seran rexistradas de oficio pola Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Univer-
sitaria as seguintes actividades de formacion:

a) As actividades de formacion certificadas pola direccion xeral responsable da forma-
cion permanente do profesorado.

b) As actividades de formacion certificadas polo Centro Autonémico de Formacion e
Innovacion.

c) As actividades de formacion certificadas polos centros de Formacion e Recursos da
Comunidade Auténoma.

d) As actividades realizadas por entidades colaboradoras e recofiecidas pola Conselle-
ria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, en virtude dos convenios de colabo-
racion establecidos con ela.

e) As actividades equiparables coa certificacion de horas ou créditos asignados nas
convocatorias oficiais.

Artigo 31. Procedemento de recofiecemento e certificacion por solicitude das per-
soas interesadas

1. O reconecemento e inscricion no Rexistro Xeral de Actividades de Formacion Per-
manente do Profesorado das actividades contidas nos artigos comprendidos desde o 32
ao 40 da presente orde efectuarase por solicitude das persoas interesadas, que deberan
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dirixirse ao Servizo de Formacién Permanente do Profesorado. A dita solicitude deberase-
lle xuntar fotocopia compulsada da documentacion que en cada epigrafe se detalla. Sera
a direccion xeral competente en materia de formacion permanente do profesorado a que
debera resolver a peticidn no prazo de seis meses desde a recepcion da documentacion,
unha vez transcorrido o dito prazo sen resolucion expresa por causas alleas ao interesado,
entenderase concedida a peticion.

2. Podera solicitar o recofiecemento deste tipo de actividades, para os efectos de forma-
cion permanente do profesorado, o persoal que se relaciona a seguir:

a) Persoal docente en centros do ambito de xestiéon da Conselleria de Cultura, Educa-
cion e Ordenacion Universitaria.

b) Persoal docente que realiza o seu traballo para os servizos centrais ou periféricos da
Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria.

3. Nos certificados que se presenten deberan constar a denominacién, a modalidade,
as datas de inicio e finalizacion da actividade, as horas de duracién desta e o lugar de
realizacion.

CAPITULO VIII
Actividades equiparables as de formacién permanente e actividades de
especial dedicacién. Valoracion

Artigo 32. Proxectos de investigacion

1. As actividades de investigacion, avaladas polos organismos publicos competentes,
teran efectos como formacion permanente se pertencen a algunha das categorias seguin-
tes:

a) Que se realizasen en desenvolvemento de convocatoria publica efectuada por algun
organismo da Administracion de ambito autonémico, estatal ou europeo.

b) Que se inscriban nos programas de investigacion das universidades.

2. Xunto coa solicitude de reconecemento, os interesados deberan achegar os seguin-
tes documentos:

a) Certificacion acreditativa da participacion ou fotocopia compulsada.
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b) Copia do proxecto inicial de investigacion.
¢) Memoria da actividade realizada.
d) Resultados obtidos.

e) Documentacion acreditativa de que o proxecto se desenvolveu en funcién dunha
convocatoria publica ou que estivo organizado ou promovido por unha universidade ou un
organismo publico.

3. Os proxectos de investigacion deben ter unha duracion minima dun ano.

4. Unha vez entregada a documentacion exixida, outorgaranse as horas que correspon-
dan en funcién da valoracién do traballo efectuado. Poderan outorgarselle como maximo
100 horas de formacion anuais a cada membro do equipo investigador.

Artigo 33. Actividades de formacion organizadas por universidades

1. Poderan reconecerse os certificados e diplomas expedidos polas universidades.
Debe figurar neles a sinatura do seu reitor ou do seu vicerreitor competente, como garantia
da sua aprobacion en Xunta de Goberno.

2. Poderan recofiecerse para os efectos de formacién permanente do profesorado os
cursos de posgrao realizados en universidades e aprobados polas suas respectivas xuntas
de goberno.

3. A asignacién de horas de formacion realizarase tendo en conta a duracion da activi-
dade, a sua relacién directa coas ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, de edu-
cacion, e a sua incidencia no desenvolvemento profesional docente. Certificaranse como
maximo 150 horas de formacion para estas actividades.

4. O reconecemento dos certificados, diplomas ou cursos de posgrao universitario indi-
cados nos numeros 1 e 2 do presente artigo sera unicamente para os efectos da formacion
do profesorado. En ningun caso este recofiecemento substitie os requisitos académicos
ou profesionais que se poidan exixir, se € o caso, para o acceso a funcién publica docente
ou ao exercicio dunha profesion.

Documentaciéon necesaria: fotocopia compulsada do certificado expedido pola universi-
dade e programa da actividade.
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Artigo 34. Equivalencia de titulacions obtidas

1. Titulacion universitaria oficial diferente & que deu acceso a funcién docente. Reco-
feceranse os titulos oficiais das universidades que non se tivesen alegado como requisito
para o acceso a funcion docente. A valoracion das ditas titulacions sera de 300 horas de
formacion para as titulacions de grao e as de posgrao (mestrado ou doutorado), asi como
por cada diplomatura, enxefaria técnica, arquitectura técnica, licenciatura, enxefaria, ar-
quitectura ou titulo declarado legalmente equivalente aos anteriores, e igualmente pola ob-
tencion do certificado acreditativo de suficiencia investigadora (diploma de estudos avan-
zados), unha vez superados tanto o periodo de docencia coma o periodo de investigacion,
de acordo co disposto no Real decreto 778/1998, do 30 de abril (BOE do 1 de maio), polo
que se regula o terceiro ciclo de estudos universitarios.

Documentacion necesaria: fotocopia compulsada do titulo cuxo recofnecemento se soli-
cita ou certificado de estudos e o0 que deu acceso a funcion docente. No caso de titulacions
estranxeiras, deberase achegar a homologacion dos ditos titulos.

2. Outras titulacions.

a) Os titulos de técnico superior de formacion profesional e as titulaciéns oficiais das
ensinanzas artisticas, de idiomas e deportivas poderan ter validez para os efectos de reco-
Aecemento como formacion permanente.

b) A valoracién sera de 100 horas de formacion por ciclo, grao ou nivel.

No caso das titulacions de idiomas, os certificados deberan indicar o nivel alcanzado co-
rrespondente, segundo se define no Marco comun europeo de referencia para as linguas.

3. O recofnecemento dos titulos oficiais indicados nos nimeros 1 e 2 do presente artigo
sera unicamente para os efectos da formacién do profesorado. En ningun caso, este reco-
Aecemento substitle os requisitos académicos ou profesionais que se poidan exixir, se é o
caso, para o acceso a funcion publica docente ou ao exercicio dunha profesion.

Documentacion necesaria: fotocopia compulsada do titulo correspondente ou certifica-
do de estudos.

Artigo 35. Actividades realizadas no estranxeiro

Reconeceranse as actividades de formacién do profesorado realizadas no estranxeiro
e organizadas por organismos oficiais, por universidades ou por institucions de formacion
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do profesorado oficialmente recofiecidas e que conten con prestixio acreditado polas au-
toridades educativas do respectivo pais, sempre que o seu contido garde relaciéon coas
ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, de educacion.

Documentacion necesaria: fotocopia compulsada do certificado expedido por calquera
das entidades citadas no paragrafo anterior en que conste que se superou a actividade,
as horas de duracién desta, asi como o programa da actividade. O dito certificado debera
estar emitido en calquera das linguas oficiais da Union Europea e incluir a traducion oficial

ao galego e ao castelan.
Artigo 36. Programas internacionais

A participacion en programas internacionais impulsados polas administraciéns educati-
vas poderan ter os efectos correspondentes as actividades de formacién permanente.

A valoracién en horas de formacién para cada programa vira determinada na convoca-
toria correspondente ata un maximo de 50 horas.

Documentacion necesaria: xustificante da realizacion da actividade.
Artigo 37. Proxectos de innovacion

A participacion en proxectos de innovacion impulsados polas administracions educati-
vas poderan ter os efectos correspondentes as actividades de formacion permanente. A
valoracién en horas de formacion para cada proxecto vira determinada na convocatoria
correspondente ata un maximo de 50 horas por actividade.

Artigo 38. Programas institucionais

A participacidon en programas institucionais impulsados polas administracions educa-
tivas poderan ter, pola especial dedicacion que requiren, os efectos correspondentes as
actividades de formacion permanente.

A valoracién en horas de formacién para cada programa vira determinada na convoca-
toria correspondente ata un maximo de 50 horas.

Documentacion necesaria: xustificante da realizacion da actividade.
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Artigo 39. Titoria e coordinacion de practicas

Valorarase con 50 horas de formacion, como maximo, a realizacion de funcions de tito-
ria e coordinacion, respectivamente, no desenvolvemento das seguintes actividades:

a) Practicas que habilitan para o exercicio da funcién docente.
b) Fase de practicas dos concursos-oposicion de acceso aos corpos docentes.

c) Practicas en centros educativos vinculadas a obtencion de titulos universitarios non
incluidos na alinea a).

Non sera posible o recofiecemento e a certificacion de mais dunha titoria ao ano.

Documentacion necesaria: fotocopia compulsada da certificacion acreditativa de ter rea-
lizado a actividade.

Artigo 40. Actividades desenvoltas polo persoal docente na Administracién educativa

Ao persoal docente que ocupe postos de traballo na Administracién educativa recofiece-
ranselle as funcions desenvoltas para os efectos de formacion permanente do profesorado
mediante a asignacion de 20 horas de formacion por cada ano completo de servizos pres-
tados ou 5 horas por cada trimestre completado.

Documentacion necesaria: documento de concesion da comisién de servizos en que
deberan constar as datas do seu inicio e finalizacion.

Disposicion adicional primeira. Créditos de formacion

Para os efectos de recofiecemento das actividades de formacién permanente, conside-
rarase a seguinte equivalencia: un crédito de formacion é igual a dez horas de formacién.

Disposicion adicional segunda. Recofiecemento do complemento especifico por for-
macioén

1. A compofiente do complemento especifico por formacién permanente do persoal fun-
cionario docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica de educacion pode-
ra ser recofiecida de oficio ou por instancia de parte interesada.
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2. A partir do 1 de xaneiro de 2014, as xefaturas territoriais da Conselleria de Cultura,
Educacion e Ordenacion Universitaria reconeceran de oficio, cando consten no Rexistro de
Formacion do Profesorado, como minimo, o nimero de horas de formacién exixidas pola

normativa aplicable.

Disposicion adicional terceira. Recofiecemento de actividades desenvoltas noutras

administraciéons educativas

Nos termos previstos na lexislacién vixente, a Conselleria de Cultura, Educacién e Or-
denacion Universitaria recofieceralle ao profesorado con destino nesta comunidade a for-
macioén derivada da participacién en actividades realizadas féra do seu ambito de xestion e
que tefian o recofiecemento da correspondente Administracion educativa.

Disposicion adicional cuarta. Referencias xenéricas

Todas as referencias a cargos ou postos para os que nesta orde se utiliza a forma de

masculino xenérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mulleres e a homes.
Disposicion transitoria primeira

As acciéns formativas que se homologasen con anterioridade a entrada en vigor desta
orde recofieceranse de acordo coa normativa que recolle a Orde do 1 de marzo de 2007
(DOG do 11 de abril).

Disposicion transitoria segunda

Para os efectos desta orde, a entrada en vigor de novos convenios sera efectiva a partir
do 1 de setembro de 2013.

Disposicion derrogatoria Unica
Queda derrogada a Orde do 1 de marzo de 2007 pola que se regula a convocatoria, o
recofiecemento, a certificacion e o rexistro das actividades de formacién permanente do

profesorado e establécense as equivalencias das actividades de investigacién e innova-
cion e das titulacions.
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Disposicion derradeira primeira

Facultase a Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educa-
tiva para adoptar os acordos e ditar as resolucions que consideren oportunas no desenvol-
vemento desta orde.

Disposicion derradeira segunda

Esta orde entrara en vigor a partir do dia seguinte ao da sua publicacién no Diario Oficial
de Galicia.

Santiago de Compostela, 14 de maio de 2013

Jesus Vazquez Abad
Conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria
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ANEXO
Ficha de desefio de actividades
Ficha para a proposta de novas actividades para incluir na base de datos do sistema de xestién de
formacién do profesorado

Titulo da actividade

Area

Destinatarios

Ensinanza, familia, ciclo, curso ou materia

Corpos Especialidades
Modalidade

(curso, xornadas, encontros, Numero de prazas
distancia)

Observacions as prazas

Criterios de seleccion
Os criterios xerais do plan anual de formacién

Horas
Presenciais

Informacién I:\ Posta en comun Cl Avaliacion I:\

Non presenciais (max. 20 % do total)

Elaboracion I:\ Posta en practica Cl

Obxectivos
1
2
3

Contidos
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